
Инструкция по регистрации в Личном кабинете 
(для сотрудников УГМУ) 

 
Если вы уже зарегистрированы, то для прикрепления роли Сотрудник выполните действия, 
описанные в разделе «2 этап. Подтверждение роли». 

1 этап. Регистрация 
 

1. В поисковой строке введите «Личные кабинеты УГМУ», либо в адресной строке 
браузера наберите lk.usma.ru и нажмите Enter. 

2. На открывшейся странице перейдите по ссылке «Регистрация» (Рисунок 1).  

 
Рисунок 1. Регистрация  

3. Заполните все поля регистрационной формы.  

4. Подтвердите согласие на обработку данных.  

5. Нажмите кнопку «Зарегистрироваться» (Рисунок 2).  

ВАЖНО! При регистрации используйте электронную почту, которую указывали при 
приеме на работу. Она должна быть внесена в информационную систему «Тандем». 

Без подтверждения электронной почты регистрация/восстановление пароля в Личном 
кабинете НЕВОЗМОЖНЫ. 

https://lk.usma.ru/
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Рисунок 2. Ввод данных регистрации  

Обязательно запишите или запомните придуманный Вами пароль. 
 

6. После нажатия кнопки «Зарегистрироваться», Вам на почту будет отправлено письмо с 
подтверждением вашего адреса электронной почты (Рисунок 3). Перейдите по ссылке 
в письме для подтверждения. После этого можете начать работу в Личном кабинете. 

 

Рисунок 3. Подтверждение вашего адреса электронной почты  

 
 

 



2 этап. Подтверждение роли 
 

1. Войдите в свой Личный кабинет lk.usma.ru 
2. После входа в систему, выберите роль «Сотрудник» (Рисунок 4) 

 
Рисунок 4. Выбор роли  

3. Для подтверждения роли, введите дату рождения, последние 4 цифры номера 
актуального паспорта, и убедитесь, что отображаемый адрес почты Вы указывали при 
приеме на работу (Рисунок 5).  
ВАЖНО: вносимые Вами данные должны соответствовать данным, внесенным в 
информационную систему «Тандем». Затем нажмите «Искать». 

 
Рисунок 5. Подтверждение роли  

https://lk.usma.ru/


4. Если подтверждение роли прошло успешно, то в меню слева появятся новые 
разделы, доступные Сотрудникам, в т.ч. инструменты для Преподавателей 
(например, Журналы), а также в правом верхнем углу Вы увидите свою роль и 
подразделение (Рисунок 6). 

 
В дальнейшем вход в Личный кабинет осуществляйте по адресу электронной почты, 

указанной при регистрации, и паролю, который Вы придумали.  



3. Подтверждение другой роли 
(при необходимости) 

 

Если Вы, уже выбрав роль в Личном кабинете, захотите подтвердить другую роль 
(например, Обучающийся может быть также Сотрудником, и наоборот), то сможете сделать 
это через Настройки или перейдя по ссылке: htps://lk.usma.ru/assignment. После этого — 
выполните действия из раздела «2 этап. Подтверждение роли». 

Чтобы попасть в Настройки, выполните следующее: 

1. Нажмите на своё имя или аватар для перехода в профиль (Рисунок 7) 

 

2. Выберите «Настройки» (Рисунок 8) 

 

3. В Настройках найдите раздел «Прикрепленные роли» и нажмите «Привязать роль» 
(Рисунок 9) 

https://lk.usma.ru/assignment


4. Действуйте в соответствии с разделом «2 этап. Подтверждение роли» 

 
 

Что делать, если забыли пароль? 
 

Воспользуйтесь функцией ВОССТАНОВЛЕНИЕ ПАРОЛЯ (Рисунок 10).  

 
Рисунок 10. Восстановление пароля  



Возможные ошибки 
1. «По указанным данным не найдено ни одной персоны» 

Ошибка заполнения данных на странице подтверждения роли, либо несоответствие 
данных с основной системой (ИС «Тандем»). 

2. «Данная роль уже подтверждена и получена» 
Данная роль уже имеется у Вашей учётной записи. Повторно подтверждать не 
требуется. 

3. «Данная роль уже подтверждена и получена другим пользователем» 
Вы создали дублирующую учётную запись. В таком случае, нужно удалить дубль и 
войти через первоначальную учётную запись (обратитесь к системному 
администратору: a.m.pegushin@usma.ru). 

 
 
Контакты системного администратора:  
a.m.pegushin@usma.ru 
вн. тел.: 2114 
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