ФОРМА ЗАПРОСА НА ИЗМЕНЕНИЕ В ПРОЕКТЕ
	№
	Раздел документа
	Требования к содержанию раздела

	1.
	Общая информация 

	
	Наименование проекта
	Указывается Наименование проекта в соответствии с паспортом проекта

	
	Руководитель проекта
	Указывается ФИО руководителя проекта

	
	Дата начала проекта
	Указывается плановая дата начала проекта согласно Паспорту проекта

	
	Дата завершения проекта
	Указывается плановая дата завершения проекта

	
	Автор запроса
	Указывается автор запроса (ФИО, должность)

	
	Дата запроса
	Указывается дата формирования запроса

	2.
	Описание изменения

	
	Общее описание изменения 
	Указывается действие, которое предлагается выполнить для реализации изменения в проекте.

	
	Причины возникновения изменения 
	Указываются события, обстоятельства, нормативные документы, которые являются причиной изменений. 

	
	Наименование параметра
	Указываются параметры, предлагаемые к изменению (сроки, работы, финансовые показатели, качественные показатели)

	
	Параметры утвержденные
	Указываются утвержденные показатели/значения параметра согласно последней утвержденной версии соответствующего документа

	
	Параметры предлагаемые
	Указываются предлагаемые показатели/значения

	
	Описание предлагаемого изменения
	Описывается предлагаемое изменение и в краткой форме указывается его причина

	
	Влияние изменения на проект при принятии и непринятии изменений
	Предоставляется краткий анализ влияния предлагаемого изменения на проект, его выгоды для проекта с точки зрения целей, задач, сроков выполнения и т.д.

	
	
	Оценивается трудоемкость (количество необходимых ресурсов, в том числе времени) предложенного изменения

	
	
	Указываются возможные последствия в случае непринятия предложенного изменения для проекта.

	3.
	Согласование 
Предоставляется с обоснованием куратора проекта: ___________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	Принятое решение /статус запроса на изменение
 
 
 
	Указывается принятое решение по запросу:

	
	
	 Утвердить

	
	
	Отклонить

	
	
	Отложить решение по запросу до (указывается срок, контрольная точка).

	
	
	Другое (Например, утвердить с изменениями)

	

	
	Ответственный за реализацию изменений
	Указывается лицо, ответственное за реализацию принятых изменений



Дата						Подпись 					ФИО 
										ответственного лица
СОГЛАСОВАНО

Дата						Подпись 					ФИО
										руководителя проекта
