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I. Общие положения 

1.1. Положение о выборах Директора института (далее – Положение) 

разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том 

числе: 

  Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2021 № 197-ФЗ 

(ред. от 26.12.2024);  

  Федеральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в 

Российской Федерации» (ред. от 28.12.2024);  

  Единым квалификационным справочником должностей руководителей, 

специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики 

должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и 

дополнительного профессионального образования» (утв. приказом 

Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации 

от 11 января 2011 г. № 1н (ред. от 25.01.2023); 

 Постановлением Правительства Российской Федерации № 225 от 

21.02.2022 «Об утверждении номенклатуры должностей педагогических 

работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 

должностей руководителей образовательных организаций»; 

 Уставом Университета; 

 локальными нормативными актами Университета. 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок подготовки, выдвижения и 

выборов на должность Директора института и устанавливает квалификационные 

требования к должности. 

1.3. Руководство деятельностью института федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Уральский 

государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения 

Российской Федерации (далее – Университет) осуществляет Директор, 

должность которого является выборной и относится к профессорско-

преподавательскому составу. 

1.4. Директор института избирается тайным голосованием Ученым 

советом Университета по рекомендации Ученого совета института сроком  

до 5 лет. 

1.5. Требования к квалификации Директора института: высшее 

профессиональное образование, наличие ученой степени и ученого звания, стаж 

работы на педагогических, научно-педагогических должностях или руководящих 

должностях в организациях по направлению профессиональной деятельности, 

соответствующей деятельности образовательной организации, не менее 5 лет. 
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II. Порядок подготовки, выдвижения и проведения выборов 

на должность Директора института 

2.1. Решение о проведении выборов на должность Директора института и 

дате проведения принимается ректором Университета, объявляется путем 

публикации объявления на официальном сайте Университета в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» не менее, чем за 2 (два) месяца до даты 

проведения выборов.  

2.2. Контроль за проведением выборов на должность Директора института 

осуществляет конкурсная комиссия Университета (далее по тексту – конкурсная 

комиссия). Конкурсная комиссия – постоянно действующий орган. 

2.3. Конкурсная комиссия, на основании настоящего Положения, 

устанавливает соответствие действий и документов, связанных с выборами на 

должность Директора института, и разрешает споры по его исполнению. 

2.4. Состав конкурсной комиссии утверждается приказом ректора 

Университета. Председателем конкурсной комиссии является первый проректор 

Университета. Членами конкурсной комиссии могут быть как члены Ученого 

совета Университета, так и работники Университета. 

2.5. Правом выдвижения кандидатуры на должность Директора института 

обладают: 

 ректор Университета; 

 члены Ученого совета института; 

 преподаватели, работники кафедр института; 

 обучающиеся института. 

2.6. Срок подачи заявления и необходимых документов для участия в 

выборах – 30 (тридцать) дней со дня опубликования объявления о выборах.   

2.7. Кандидаты, принимающие участие в выборах на должность Директора 

института, направляют в адрес ректора Университета заявление о допуске к 

участию в выборах на должность Директора института (Приложение 1).  

2.8. По окончании срока принятия документов от кандидатов на должность 

Директора института конкурсной комиссией рассматриваются представленные 

документы на соответствие квалификационным требованиям к занимаемой 

должности и подтверждающие профессиональные достижения.  

2.9. По кандидатам, принимающим участие в голосовании на должность 

Директора института, конкурсная комиссия дает заключение. 

2.10.  Отказ кандидату в рассмотрении возможности его выборов на 

должность Директора института может иметь место в случае несоответствия его 
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квалификационным требованиям, установленным действующими нормативными 

актами. Решение об отводе кандидатуры принимается Ученым советом 

института открытым голосованием. 

2.11. Заседание Ученого совета института по рекомендации кандидатов для 

выборов на должность Директора института проводится не менее чем  

за 7 дней до проведения Ученого совета Университета по выборам Директора 

института. 

2.12.  Заседание Ученого совета института по рекомендации на должность 

Директора института проводит первый проректор на основании решения 

конкурсной комиссии, который представляет кандидатов на должность 

Директора института с указанием ученой степени, ученого звания, занимаемой 

должности, стажа руководящей, научной или научно-педагогической работы, 

профессиональных достижений, а также коллектива или лиц, выдвинувших 

кандидатуру. Кандидаты на должность Директора института должны выступить 

с изложением программы развития института. 

2.13.  Решение о рекомендации кандидата может быть принято Ученым 

советом института при кворуме 2/3 и более от списочного состава членов 

Ученого совета института открытым голосованием. Все кандидатуры на 

должность Директора института должны быть рассмотрены на одном заседании 

Ученого совета института. При голосовании каждый член Ученого совета 

института может положительно проголосовать только за одного кандидата. У 

участников голосования есть право воздержаться от голоса «за» и «против».  

2.14.  Рекомендованным считается кандидат, получивший более половины 

голосов членов Ученого совета института, принявших участие в голосовании, 

при наличии кворума 2/3 и более от списочного состава членов Ученого совета 

института. Если ни один из кандидатов не набрал более половины голосов, 

рекомендованными считаются кандидаты, каждый из которых набрал не менее 

1/3 голосов членов Ученого совета института, принявших участие в 

голосовании. 

2.15.  Заседание Ученого совета института по выдвижению кандидатур 

проводится с принятием решения: рекомендовать/не рекомендовать Ученому 

совету Университета для участию в выборах на должность Директора института. 

2.16.  Кандидат вправе снять свою кандидатуру в срок не позднее 3-х дней 

до проведения заседания Ученого совета института или Ученого совета 

Университета, письменно уведомив о своем решении ректора Университета. 

2.17.  Выборы Директора института проводятся на заседании Ученого 

совета Университета тайным голосованием. Председатель конкурсной комиссии 

докладывает перед Ученым советом Университета о заключении конкурсной 
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комиссии и представляет кандидатов на должность Директора института, 

рекомендованных Ученым советом института. Кандидаты на должность 

Директора института представляют Ученому совету Университета программу 

развития института. Фамилии кандидатов на должность Директора института 

вносятся в бюллетень для тайного голосования (Приложение № 5) и 

утверждаются Ученым советом Университета.  

2.18.  Перед началом тайного голосования Ученый совет Университета 

избирает открытым голосованием счетную комиссию в количестве не менее  

3 человек. Подсчет голосов участников выборов начинается сразу после 

окончания голосования и проводится без перерыва до установления итогов 

голосования. 

2.19.  Администрация Университета обязана обеспечить необходимые 

условия для тайного голосования (подготовить бюллетени по числу 

голосующих, приготовить урны для голосования). Голосование считается 

состоявшимся, если в нем участвовало не менее 2/3 от списочного состава 

членов Ученого совета Университета. Каждый участник голосования голосует 

лично, голосование за других лиц не допускается. 

2.20.  Избранным считается кандидат, который получил более 50% голосов 

от участвующих в голосовании членов Ученого совета Университета. 

2.21.  В случае, если в выборах участвуют один или два кандидата, и не 

один из них не получил необходимого для избрания числа голосов, выборы 

признаются несостоявшимися. В случае, если в выборах участвуют три и более 

кандидатов, и не один из них не получил необходимого для избрания числа 

голосов, на том же заседании Ученого совета Университета проводится второй 

тур голосования. Во втором туре голосования участвуют два кандидата, 

получившие в первом туре голосования наибольшее число голосов. В случае, 

если во втором туре ни один из кандидатов не получит необходимого для 

избрания числа голосов, выборы признаются несостоявшимися. В случае 

признания выборов несостоявшимися объявляются повторные выборы в 

порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения. 

2.22.  С Директором института, выбранным в установленном настоящим 

Положением порядке, заключается срочный трудовой договор сроком до 5 лет. 

Срок трудового договора определяется ректором. Директор института 

назначается на должность приказом ректора. 

2.23.  Решение Ученого совета Университета публикуется на официальном 

сайте Университета.  
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III. Заключительные положения 

3.1. По истечении срока полномочий действующего Директора института и 

до вступления в должность вновь избранного Директора института, а также в 

иных исключительных случаях, ректор Университета назначает Директора 

института из числа наиболее квалифицированных и авторитетных специалистов 

соответствующего профиля, по срочному трудовому договору на срок не более 1 

года. 

3.2. Ректор, члены Ученого совета Университета, Ученый совет института, 

учитывая результаты проделанной работы и личностные характеристики 

действующего Директора, вправе ходатайствовать перед Ученым советом 

Университета о досрочном прекращении срока полномочий Директора. Решение 

о досрочном прекращении срока полномочий принимается на Ученом совете 

Университета. 

3.3. Настоящее Положение принимается, дополняется или изменяется 

решением Ученого совета Университета. 

3.4. Дополнения или изменения в настоящее Положение могут вноситься 

по инициативе ректора Университета или Ученого совета Университета. 
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Приложение 1 

 

 Ректору ФГБОУ ВО УГМУ  

Минздрава России 

_________________________ 

 

                          от _______________________ 

________________________ 
                                                 (ФИО) 

 

Заявление 

 

Прошу допустить меня к участию в выборах на должность Директора 

института ___________________________________________________________ 
                                                                         (наименование института) 

на _________ ставки. 

Имею ученую степень _______________________________________ наук, 

ученое звание ____________________.  

Стаж научно-педагогической/научной работы __________ лет.  

Стаж работы в должности руководителя ___________ лет. 

С Положением о выборах Директора института в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

образования «Уральский государственный медицинский университет» 

Минздрава России, коллективным договором, квалификационными 

требованиями, предъявляемыми к вакантной должности, условиями трудового 

договора, должностными обязанностями Директора института ознакомлен(а). 

К заявлению прилагаю: 

 согласие на обработку персональных данных; 

 копию паспорта; 

 копию диплома о высшем образовании с приложением; 

 копию диплома о присуждении ученой степени, ученого звания; 

 список опубликованных научных и учебно-методических работ; 

 копию трудовой книжки; 

 справку о наличии/отсутствии судимости и (или) факта уголовного 

преследования либо о прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям, выданную в порядке и по форме, которые 

устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел; 
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 отчет о деятельности института за период работы в должности Директора 

института*; 

 программу развития Института. 

 

_____________________                                                           __________________ 
                     (дата)                                                                                                                              (подпись) 

 

Согласовано: 

Первый проректор          _______________________      ____________________ 
 (подпись)  (И.О. Фамилия)  

Начальник управления  

кадровой политики          ______________________     _____________________ 
 (подпись)  (И.О. Фамилия)  

 

 

*Отчёт о деятельности Института представляется в случае, если претендент работает в должности Директора 

института. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Уральский государственный медицинский университет» 

Министерства здравоохранения Российской Федерации 

(ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России) 

ПП-10-25 Положение о выборах Директора института 
Стр. 10  

из 17 

 

 

Приложение 2 

СПИСОК  

опубликованных научных и учебно-методических работ 

____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

№  

п/п 

Наименование 

работы, её вид 

Форма 

работы 

Выходные 

данные 

Объём в  

п.л. или с. 
Соавторы 

1 2 3 4 5 6 

      

Соискатель ______________      /_______________________/ 
                           (подпись)     (Фамилия и инициалы)

 

 

Список верен: 

Ученый секретарь Ученого совета Университета (дата, подпись с расшифровкой) 

 
Примечания 
1. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикации работ 

со сквозной нумерацией: 

- научные работы; 

- авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты; 

- учебно-методические работы. 

2. В графе 2 приводится полное наименование работы (тема) с уточнением в скобках вида 

публикации: монография, статья, тезисы, отчет о проведении научно-исследовательских 

работ, прошедший депонирование; учебник, учебное пособие, руководство, учебно-

методическая разработка и другие. При необходимости указывается, на каком языке 

опубликована работа. 

3. В графе 3 указывается форма объективного существования работы: печатная, рукописная, 

аудиовизуальная, компьютерная и др.  Дипломы, авторские свидетельства, патенты, 

лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается 

прочерк). 

4. В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия 

периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, 

тематический, внутривузовский и пр.), место и год их издания. Все данные приводятся в 

соответствии с правилами библиографического описания литературы. 

5. В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций. 

6. В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из 

состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после 

чего проставляется «и др., всего ____ человек». 
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Приложение 3  

Примерная структура отчета о деятельности института  

 

ОТЧЕТ 

Директора института  _________________________________________________ 
                                                                                    (наименование института) 
____________________________________________________________________ 

                                                                   
(ФИО) 

за период с _________ 20_____ г.  по _________ 20____ г. 

Введение 

(кратко излагаются основные результаты деятельности института за отчетный 

период) 

1. Кадровый состав института 

1.1. Институт включает в себя …. кафедры: ………… 

1.2. В институте работает профессорско-преподавательский коллектив …. чел. 

Из них … - доктора наук, профессора,  … кандидатов наук …, … доцентов. 

Остепененность составляет …. %. 

1.3. На кафедрах работает …. совместителей, т.е. …. %. 

1.4. За отчетный период защищено ……… кандидатских диссертаций 

1.5. Средний возраст докторов наук, профессоров …. лет. Средний возраст 

кандидатов наук, доцентов …. лет, что позволяет говорить о ……….. 

1.6. Повышение квалификации преподавателей института …. 

2. Работа Ученого совета института 

2.1. За … проведено ……. заседаний Ученого совета института, что 

соответствует плану. Повестка заседаний Ученого совета охватывала основные 

вопросы учебной, научной, методической, организационной деятельности, 

имеющие значение для совершенствования работы института и программы 

развития Университета.   

2.2. В течение ……….. рассматривались вопросы: …… 

2.3. Особое внимание членов Ученого совета было привлечено к …… 

3. Учебно-методическая работа 

3.1. За отчетный период в институте открыто  ............  новых 

направлений/специальностей.  

3.2. Дополнительное образование в институте… 

3.3. Всего за … издано  … учебных и учебно-методических пособий, … 

учебников. 

3.4. Издано с участием преподавателей … клинических рекомендаций, 

национальных руководств. 

3.5. Качество учебно-методического обеспечения направлений/специальностей 

подготовки …  
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3.6. Разработано ……… новых курсов/программ ДПО… 

4. Научно-исследовательская работа 

4.1 Выполнено … работ по грантам и др. 

4.2. Издано … монографий, сборников научных трудов 

4.3. Проведено … научно-методических семинаров 

4.4. Участие в международных, российских конференциях, симпозиумах, 

семинарах: …  

4.5. Работа с докторантами, аспирантами и соискателями … 

4.6. Научно-исследовательская работа студентов …. 

5. Международное сотрудничество 

5.1. Институтом установлены корпоративные связи с подразделениями 

зарубежных университетов …… 

5.2. Заключены соглашения с вузами-партнерами …… 

6. Итоги приема, профориентационная и воспитательная работа 

6.1. Прием в институт всего …, по основам обучения …, победителей и призеров 

олимпиад … Средний балл ЕГЭ ... и др. 

6.2. Профориентационная работа проводилась (где, кем, каким образом). 

6.3. Воспитательная работа …  

6.2. В общежитии проживает … студентов. 

6.3. Участие в олимпиадах, спартакиадах, смотрах, конкурсах … 

7. Организация всех видов практик студентов 

7.1. …. 

8. Аналитический обзор успеваемости студентов 

8.1. Успеваемость по специальностям (по основам обучения).  

8.2. Меры, направленные на контроль качества знаний студентов и повышение 

успеваемости. 

9. Итоги работы ГЭК и ГАК 

10. Распределение и трудоустройство выпускников 

10.1. Трудоустройство выпускников 

10.2. Отзывы работодателей 

11. Стажировки, переподготовка и повышении квалификации 

научно-педагогических работников института 

11.1. …. 

12. Материально-техническая база 

12.1. Институт располагает ……………………… 

13. Задачи, проблемы, перспективы 

13.1 …. 

14. Выводы и заключения 
14.1. …. 
 

Примечание: В отчет могут быть включены и другие виды работ, выполняемые институтом. 
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Приложение 4 

Выписка из протокола заседания Ученого совета института 

_____________________________________________________________________ 
(наименование института) 

№ ____ от ___________ 

по выдвижению кандидатуры на должность Директора института 

____________________________________________________________________ 
(наименование института)  

 

Председатель:________________________________________________________
 

 (Ф.И.О)  

Ученый секретарь:____________________________________________________ 
                                                                                                    (Ф.И.О) 

Присутствовали:  

Из …… членов Ученого совета института _______________________________, 
                                                                                           (наименование института) 

утвержденного приказом ректора № ___ от _________20___г. 

присутствовали ______ человек. 

 

Повестка дня: 

1. О выборах на должность Директора института 

____________________________________________________________________  
                                                                (наименование института) 

Слушали: 
___________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., занимаемые должности, краткие тексты выступлений претендентов) 

Выступили: 

___________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., занимаемые должности, краткие тексты выступлений) 

Результаты голосования: 

а) по кандидатуре 

___________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

«за» ______ человек; 

«против» _______ человек; 

«воздержались» ______ человек. 

б) по кандидатуре:________________________________________________ 
 

(Ф.И.О.) 

«за» ______ человек; 

«против» _______ человек; 

«воздержались» _______ человек. 
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Решили: 

1. Рекомендовать Ученому совету Университета для участия в выборах на 

должность Директора института _______________________________________ 
                                                                                                     (наименование института) 

кандидатуру __________________________________________________________ 
(Ф.И.О.)

 

2. Не рекомендовать Ученому совету Университета для участия в выборах на 

должность Директора института _______________________________________ 
                                                                                                     (наименование института) 

кандидатуру __________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

 

Председатель: ___________________ /____________________________/ 
                                                (подпись) (И.О. Фамилия) 

Ученый секретарь:_______________ /_____________________________/ 
 

(подпись)  (И.О. Фамилия)
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Приложение 5 
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БЮЛЛЕТЕНЬ 

для тайного голосования по выборам на должность Директора института 

_____________________________________________________________________ 
(наименование института) 

 

Ученый совет ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России 

«___» ___________ 20 ___ г., протокол № ___ заседания Ученого совета 

 

_____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

 

1. Результаты голосования выражаются оставлением (за) или вычеркиванием 

(против) фамилии. 

2. Бюллетень, в котором оставлены не вычеркнутыми более одной фамилии, в 

случае участия в конкурсе двух или более претендентов на одну должность, 

признается недействительным. 
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Приложение 6 

 

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА  

заседания Ученого совета ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России 

от «____» ________ 20___ г.  протокол № ____ 

Членов Ученого совета, имеющих право решающего голоса … человек. На 

заседании совета присутствует … человек. 

 

Заседание Ученого совета проводилось в очном режиме. 

 

1. СЛУШАЛИ: председателя конкурсной комиссии о проведении выборов на 

должность Директора института _________________________________________ 
                                                                              (наименование института) 

 

Для участия в выборах на данную должность поступило заявление от  

_____________________________________________________________________ 
                                                                                                 (Ф.И.О.) 

 

2. ОБСУДИЛИ: представленные кандидатом документы, выступление 

кандидата, порядок принятия решения об избрании. 

 

3. РЕШИЛИ: 

3.1. Утвердить следующий порядок голосования: 

 считать, что претендент избран на должность Директора института 

________________________________, если он получил в результате голосования 

более 50%  голосов от числа принявших участие в голосовании при кворуме 2/3 

членов Ученого совета, имеющих право решающего голоса. 

3.2. Считать избранным на должность Директора института __________________ 
                                                                                                                                                     (наименование института) 

___________________________________________________  
                                                (Ф.И.О.) 

  

 

Результаты голосования: за – …, против – …, недействительных 

бюллетеней – ...  

 

Председатель: ___________________ /____________________________/ 
                                                (подпись) (И.О. Фамилия) 

Ученый секретарь:_______________ /_____________________________/ 
 

(подпись)  (И.О. Фамилия)
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