
Выходные 
сведения



Общие данные  
о выходных сведениях издания

Выходные сведения издания — комплекс элементов, характеризующих издание и предназна-
ченных для его оформления, идентификации, информирования потребителей, библиографиче-
ской обработки и статистического учета.

Состав элементов, которые в обязательном порядке должны включать выходные данные книги, 
а также места на странице, где они должны быть напечатаны, регламентированы ГОСТ Р 7.0.4–2020 
«Издания. Выходные сведения».

Выходные данные должны быть размещены на титульном листе, который включает в себя 
три составляющие:

• титульная страница — предваряющая текст произведения одна из первых страниц изда-
ния, являющейся главным источником сведений о печатном издании;

• оборот титула — оборотная сторона титульной страницы;
• концевой титул — последняя страницы издания.

!Не рекомендуется менять места расположения выходных сведений, установленные стан-
дартом ГОСТ Р 7.0.4–2020 «Издания. Выходные сведения».



Образцы оформления титульных страниц

Титульная страница для учебной (научной) литературы

Министерство здравоохранения Российской Федерации
Уральский государственный медицинский университет

И. О. Фамилия автора или авторов*

Наименование (в соответствии с обложкой)

Вид издания

Гриф, информирующий читателя о рекомендации в качестве определенного вида издания  
для студентов, обучающихся по тем или иным направлениям

Екатеринбург
УГМУ

20…

* Если авторов 4 и более, их фамилии на обложку и титул не выносятся.



Оборот титульного листа для учебной (научной) литературы 
 для одного, двух и трех авторов

УДК __________
ББК  __________                                     
         Авторский знак

Рецензенты:
рецензент 1;
рецензент 2

Научный редактор — ученая степень, ученое звание И. О. Фамилия

Авт. знак
Фамилия, Имя Отчество.*

Наименование работы : вид издания / И. О. Фамилия автора(ов) ; Организация, 
которая ответственна за издание**. — Город : Издательство, год. — количество стра-
ниц. — ISBN 000-0-0000-0000-0. — Текст : непосредственный.

Реферат или аннотация (в соответствии с ГОСТ Р 7.0.99–2018 «Реферат и аннотация»).

УДК _________
ББК  _________

ISBN __________ ©  (элемент выходных сведений издания, оповещающий  
о наличии у обладателя исключительных авторских прав). 
Оформляется по ГОСТ Р 7.0.3–2003.

* Приводятся полные данные только первого автора, остальные размещаются в полоске после косой 
черты.
** Равно надзаголовочным данным на титульной странице.



Оборот титульного листа для учебной (научной) 
литературы четырех и более авторов

УДК __________
ББК  __________                                     
         Авторский знак

Авторы*: И. О. Фамилия (раздел 2), И. О. Фамилия (раздел 4, 5), И. О Фамилия (введение, 
раздел 1), И. О. Фамилия (раздел 3, заключение)

Рецензенты:
рецензент 1;
рецензент 2

Научный редактор — ученая степень, звание И. О. Фамилия

Авт. знак
Наименование работы : вид издания / И. О. Фамилия автора(ов)** ; Организация, 

которая ответственна за издание***. — Город : Издательство, год. — количество стра-
ниц. — ISBN 000-0-0000-0000-0. — Текст : непосредственный.

Реферат или аннотация (в соответствии с ГОСТ Р 7.0.99–2018 «Реферат и аннотация»).

УДК _________
ББК  _________

ISBN __________ ©  (элемент выходных сведений издания, оповещающий  
о наличии у обладателя исключительных авторских прав). 
Оформляется по ГОСТ Р 7.0.3–2003.

* С указанием разделов, которые написаны тем или иным автором
** При наличии информации о пяти и более авторах приводят имена первых трех и в квадратных скоб-
ках сокращение «[и др.]».
*** Равно надзаголовочным данным на титульной странице.



Концевая титульная страница 
для учебной (научной) литературы

Вид издания (учебное, научное)

Фамилия Имя Отчество автора(ов)*

Наименование

Редактор  И. О. Фамилия
Корректор  И. О. Фамилия

Верстка И. О. Фамилия (в форме род. падежа)

Подписано в печать _________. Формат ___________.  
Гарнитура __________. Бумага офсетная. Цифровая печать.  

Усл. печ. л. ____. Уч.-изд. л. ____. Тираж ____ экз. Заказ ____.

Уральский государственный медицинский университет
Редакционно-издательский отдел УГМУ

620028, Екатеринбург, Репина, 3
Тел.: +7 (343) 214-85-65

E-mail: rio@usma.ru

Отпечатано в ______________________________
000000, Екатеринбург, ул. ________, дом ___.

Тел.: ______________________ 
Факс: _________________

Сайт



Титульная страница для методической литературы

Министерство здравоохранения Российской Федерации
Уральский государственный медицинский университет

Наименование  (в соответствии с обложкой)

Вид издания

Составитель(ли): И. О. Фамилия

Екатеринбург
УГМУ

20…



Оборот титульного листа
для методической литературы

УДК __________

Рецензент — ученая степень, ученое звание И. О. Фамилия

Научный редактор — ученая степень, ученое звание И. О. Фамилия

Наименование работы : вид издания / сост.: И. О. Фамилия автора(ов) в именительном па-
деже* ; Организация, которая ответственна за издание**. — Город : Издательство, год. — коли- 
чество страниц. — Текст : непосредственный.

Реферат (в соответствии с ГОСТ Р 7.0.99–2018 «Реферат и аннотация»).

Подготовлено кафедрой «Наименование».

©  (элемент выходных сведений издания, оповещающий  
о наличии у обладателя исключительных авторских прав). 
Оформляется по ГОСТ Р 7.0.3–2003.

* В изданиях, подготовленных пятью и более составителями, указывают трех составителей с добавле-
нием «[и др.]».
** Равно надзаголовочным данным на титульной странице.



Концевая титульная страница 
для методической литературы

Вид издания (учебное, научное)

Наименование

Составитель(ли:) Фамилия Имя Отчество*

Редактор  И. О. Фамилия
Корректор  И. О. Фамилия

Верстка И. О. Фамилия (в форме род. падежа)

Подписано в печать _________. Формат ___________.  
Гарнитура __________. Бумага офсетная. Цифровая печать.  

Усл. печ. л. ____. Уч.-изд. л. ____. Тираж ____ экз. Заказ ____.

Уральский государственный медицинский университет
Редакционно-издательский отдел УГМУ

620028, Екатеринбург, Репина, 3
Тел.: +7 (343) 214-85-65

E-mail: rio@usma.ru

Отпечатано в ______________________________
000000, Екатеринбург, ул. ________, дом ___.

Тел.: ______________________ 
Факс: _________________

Сайт

* В изданиях, подготовленных четырьмя составителями, приводятся полные имена всех четырех 
составителей, если составителей более четырех, то приводят полные имена первых трех составителей 
с добавлением «и др.».



Пример для учебной (научной) литературы

Министерство здравоохранения Российской Федерации
Уральский государственный медицинский университет

И. И. Иванов, П. П. Петров

Психология деловых отношений

Учебное пособие

Рекомендовано ЦМС УГМУ  
для _____________________

Екатеринбург
УГМУ

2023



УДК 301.151(075.8)
ББК 88я73
          И20

Р е ц е н з е н т ы :
заведующий терапевтическим отделением «УГМК-Здоровье»  

(Екатеринбург, Россия), доктор медицинских наук, профессор С. С. Сидоров;
доцент кафедры психологии Уральского государственного университета имени А. М. Горького 

(Екатеринбург, Россия), кандидат философских наук, доцент А. А. Александров

Н а у ч н ы й  р е д а к т о р  — заведующий кафедрой клинической медицины Уральского государ-
ственного медицинского университета, доктор медицинских наук, профессор В. В. Владимиров

И20
Иванов, Иван Иванович.

Психология деловых отношений : учебное пособие / И. И. Иванов, П. П. Петров ; 
Урал. гос. мед. ун-т, М-во здравоохранения РФ. — Екатеринбург : УГМУ, 2023. — 200 с. — 
ISBN 978-5-0000-0000-0. — Текст : непосредственный.

В учебном пособии «Психология деловых отношений» раскрыты основные нормативные требования к поведе-
нию в деловой сфере, формы существования этикетных норм в деловой практике. Пособие отличается комплексным 
подходом к изучению деловых отношений: рассматривает способы построения благоприятного морально-психоло-
гического климата в организации, включает конкретные рекомендации по подготовке и проведению публичных 
выступлений, деловых бесед, собеседований, переговоров, совещаний; по управлению позиционной динамикой  
и эмоциями, поведением в конфликтной ситуации; содержит рекомендации по оформлению внешнего облика дело-
вого человека и общению с зарубежными партнерами. 

Учебное пособие предназначено для студентов, обучающихся по программам бакалавриата и магистратуры,  
изучающих дисциплины «Деловое общение», «Этика деловых отношений», «Психология деловых отношений», 
«Профессиональная этика».

УДК 301.151(075.8)
ББК 88я73

ISBN 978-5-0000-0000-0 © Уральский государственный  
     медицинский университет, 2023



Учебное издание

Иванов Иван Иванович
Петров Петр Петрович

Психология деловых отношений

Учебное пособие

Редактор О. О. Олегова
Верстка Н. Н. Николаевой

Подписано в печать 25.02.2023. Формат 60×84 1/8. 
Гарнитура Newton. Бумага офсетная. Цифровая печать.  

Усл. печ. л. 32,25. Уч.-изд. л. 20,6. Тираж 150 экз. Заказ 3333.

Уральский государственный медицинский университет
Редакционно-издательский отдел УГМУ

620028, Екатеринбург, Репина, 3
Тел.: +7 (343) 214-85-65

E-mail: rio@usma.ru

Отпечатано в ООО Универсальная Типография «Альфа Принт»
620049, Свердловская область, г. Екатеринбург,

переулок Автоматики, дом № 2Ж
Федеральный номер для всех городов России:

8-800-300-16-00
Сайт: www.alfaprint24.ru



Пример для методической литературы

Министерство здравоохранения Российской Федерации
Уральский государственный медицинский университет

Психология деловых отношений

Практическое руководство

Составители: И. И. Иванов, П. П. Петров

Екатеринбург
УГМУ

2023



УДК 301.151(075.8)

Рецензент — заведующий терапевтическим отделением «УГМК-Здоровье» (Екатеринбург, 
Россия), доктор медицинских наук, профессор С. С. Сидоров

Научный редактор — заведующий кафедрой клинической медицины Уральского государ-
ственного медицинского университета, доктор медицинских наук, профессор В. В. Владимиров

Психология деловых отношений : практическое руководство / сост.: И. И. Иванов, П. П. Пе-
тров ; Урал. гос. мед. ун-т, М-во здравоохранения РФ. — Екатеринбург : Изд-во УГМУ, 2023. — 16 с.

Раскрыты основные нормативные требования к поведению в деловой сфере, формы существования этикетных 
норм в деловой практике. Материал отличается комплексным подходом к изучению деловых отношений: рассма-
тривает способы построения благоприятного морально-психологического климата в организации, включает кон-
кретные рекомендации по подготовке и проведению публичных выступлений, деловых бесед, собеседований, пере-
говоров, совещаний.

Подготовлено кафедрой «Психология».

© Уральский государственный 
     медицинский университет, 2023



Учебное издание

Психология деловых отношений

Составители:
Иванов Иван Иванович
Петров Петр Петрович

Редактор О. О. Олегова
Верстка Н. Н. Николаевой

Подписано в печать 25.02.2023. Формат 60×84 1/8.
Гарнитура Newton. Бумага офсетная. Цифровая печать. 

Усл. печ. л. 3,2. Уч.-изд. л. 2,25. Тираж 150 экз. Заказ 3333.

Уральский государственный медицинский университет
Редакционно-издательский отдел УГМУ

620028, Екатеринбург, Репина, 3
Тел.: +7 (343) 214-85-65

E-mail: rio@usma.ru

Отпечатано в ООО Универсальная Типография «Альфа Принт»
620049, Свердловская область, г. Екатеринбург,

переулок Автоматики, дом № 2Ж
Федеральный номер для всех городов России:

8-800-300-16-00
Сайт: www.alfaprint24.ru


