
ПАМЯТКА ДЛЯ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ

Аа



Ознакомьтесь с требованиями
к составу, содержанию 
и оформлению материалов 
электронного учебного курса

Обсудите на заседании кафедры 
разработанный курс, 
презентационный материал. 
Подготовьте/получите выписку
из протокола заседания кафедры 

Подготовьте презентацию
и отправьте ее на согласование 
дизайнеру отдела дистанционного 
образования не менее, 
чем за 5 дней до съемки

ПОДГОТОВКА К ВИДЕОЗАПИСИ



Ваша одежда и аксессуары 
не должны содержать 
зеленых оттенков, мелкого 
и контрастного узора 

Отдайте предпочтение одежде 
с воротником/лацканом - 
для удобства крепления
микрофона 

Не используйте блестящие 
элементы в вашем образе 
(одежда, аксессуары, макияж)

Стиль одежды – деловой. 
Белый цвет в одежде 
не желателен

ТРЕБОВАНИЯ К ВНЕШНЕМУ ВИДУ



Возьмите с собой сменную обувь
 

Если вы пользуетесь очками, 
не забудьте их

Прическа должна быть более
гладкая, чтобы волосы 
не светились зеленым цветом

Используйте салфетки 
и пудру, чтобы исключить 
блеск кожи в кадре



Отключите или переведите 
в авиарежим телефон 

Перед началом и после завершения
речи в течение 3 секунд нужно 
молча смотреть в камеру 

 

Проверьте свою презентацию 
на студийном ноутбуке 

 

Каждая лекция начинается 
с приветствия и заканчивается
прощанием. Здороваясь,
представляясь и прощаясь, 
смотрите в камеру, улыбайтесь!

СОВЕТЫ ПО РАБОТЕ В КАДРЕ



При необходимости 
используйте подстрочник

В речи делайте паузы, 
важные слова выделяйте 
паузами и интонацией. Следите, 
чтобы речь была размеренной

Если в тексте используются 
англоязычные слова или сложные 
термины, предварительно 
отработайте произношение
  

 

Если используются аббревиатуры 
– нужно их расшифровать 
(на слайде или голосом)

?!
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Не помещайте в кадр лишние 
предметы, не доставайте в ходе 
лекции новые предметы
из-за пределов кадра 
  

 

Смонтированное видео будет отправлено для проверки 
на указанную Вами в заявке электронную почту. 

 
На проверку отводится 3 (три) рабочих дня.

В случае обнаружения ошибок и неточностей зафиксируйте, 
пожалуйста, минуты и секунды данного фрагмента 

в формате ММ:СС и пришлите свои замечания 
на эл. почту: vugmu@mail.ru с указанием своих ФИО 

и даты записи.
 

Тема письма: ФИО Правки в готовом материале

И самое главное – НЕ ВОЛНУЙТЕСЬ 
И НИЧЕГО НЕ БОЙТЕСЬ! 

Держитесь в кадре свободно и уверенно. 
Вы лучше всех, поэтому Вы здесь!



 

 
+7 (343) 214 85 73 (2049)
ocotusma@mail.ru 
Лидия Юрьевна Неупокоева 
(запись на съемку)

+7 (343) 214 85 73 (2043)
designerusmu@mail.ru 
Анастасия Васильевна Шафоростова
 (дизайн, оформление) 

+7 (343) 214 85 73 (2050)
vugmu@mail.ru 
Игорь Иванович Коломан 
(съемка, монтаж)

При себе иметь пропуск или 
удостоверяющий документ 

Съемки видеолекций проходят по адресу: 
ул. Ключевская, 5а,  этаж 1,  кабинет 103 
(возле бюста проф. В.Н. Климова направо, 
серая железная дверь)

АДРЕС

ТЕЛЕФОНЫ ДЛЯ СВЯЗИ


