Перечень документов, представляемых соискателем ученой степени в диссертационный совет

1 этап (до принятия диссертации к защите)
1.Заявление соискателя (о приеме диссертации к защите на имя председателя ДС).
2.Заявление  соискателя (на имя проректора по научно-исследовательской  и клинической работе) о разрешении размещения диссертации на сайте УГМУ.

3.Личный листок по учету кадров с фото с основного места работы, заверенный сотрудником отдела кадров.
4.Заверенная в установленном порядке копия документа о высшем профессиональном образовании со вкладышем (нотариально 2 экз.) для соискателя ученой степени кандидата наук (для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ - дополнительно копия свидетельства об эквивалентности, выданного Министерством образования РФ (2 экз.) + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ

заверенная копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук (для лиц, получивших ученую степень за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ - дополнительно копия документа об эквивалентности) (2 экз.). + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
5.При смене фамилии - нотариально заверенный подтверждающий документ (2 экз.) + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ 

6.Удостоверение о сдаче  кандидатских экзаменов  (до 13.07.2014 г.),  после  - справка об образовании, или заверенная в установленном порядке  копия диплома + приложения об окончании аспирантуры - для соискателей ученой степени кандидата наук (2 экз.). + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ; заверенная в установленном порядке копия диплома кандидата наук – для соискателей ученой степени доктора наук + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ.
7.  2 экз. диссертации, сшитых типографским способом – для кандидатской, 3 экз. – для докторской.
8.Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (2 экз.). + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
9.Выписка из протокола заседания кафедры с рецензиями. 
10.Выписка из протокола заседания проблемной комиссии.  Утверждается руководителем организации и заверяется печатью организации. К ней прилагаются рецензии на диссертацию. Дополнительно - справки об исправлении ошибок и замечаний за подписью рецензентов – по 1 экз.
11.Справка о проверке диссертации по системе «Антиплагиат» (из библиотеки) -1 экз.
12.Для соискателей ученой степени кандидата наук должно быть не менее  2 публикаций в рецензируемом журнале рекомендованном ВАК, для докторской -не менее 10 публикаций. 
13.Согласие официальных оппонентов и ведущей организации (можно скан). ОО должны иметь   публикации за последние пять лет по теме диссертации в рецензируемых журналах, рекомендованных ВАК, указываются числом не более 15.
14.Ходатайство (для соискателей выполнявших работу в сторонней организации - не в УГМУ)

15.Характеристика с  места работы (подписывает руководитель организации  или его заместитель) – 1 экз. Заверяется печатью организации.
16.Отзыв научного руководителя (консультанта)  – 2 экз. + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
При наличии второго научного руководителя или консультанта – обоснование его назначения  - 2 экз.  + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
17.Акты о внедрении и копии патентов (если  имеются) - сдаются в диссертационный совет.
18.Список научных трудов общий и по теме диссертации – по 1 экз.
19.Решение дис. совета о приеме диссертации к предварительному рассмотрению, и создание экспертной комиссии – 2 экз
20.Заключение экспертной   комиссии (рекомендация к защите) – 1 экз. 
21.Решение дис.совета о приеме диссертации к защите (назначение официальных оппонентов и ведущей организации,  разрешение на печать и рассылку автореферата, размещение на сайте и назначение даты защиты -1 экз.
22.Выписка из протокола заседания ученого совета (или кафедры) об утверждении темы диссертации  (обращаться на кафедру, в аспирантуру или  к Махониной Елене Олеговне – помощнику секретаря ученого совета УГМУ (каб.315) – если работа выполнялась в УГМУ)

23.Приказ о первичной проверке документов – 1 экз.
24.Акт первичной проверки документов – 1 экз.
25.Выписка из протокола ЛЭК – 1 экз. (соискатели проходят ЛЭК в начале  исследования, а не  в конце !!!).
2 этап (после принятия диссертации к защите)
26.Проект заключения диссертационного совета о научном и практическом значении диссертационной работы (См.приказ № 1093 от 10.11.2017 года приложение № 4) -   17-23 экз.

27.Реестр рассылки автореферата (не позднее, чем за месяц до защиты) - 16 экз., в том числе в ИТАР ТАСС -  9 экз. 
28.Справка из библиотеки  о сдаче диссертации (твердый переплет  + диск с электронной версией)  и 2-х авторефератов (не позднее, чем за 2 (кандидатская) и за 3(докторская)  месяца до защиты) - 1 экз.
29.Авторефераты – 60 экз. 
30.Отзывы оппонентов -  со списками работ и сведениями об организации и самих оппонентах (д.б. 2 официальных оппонента -  по кандидатской,  и 3 - по докторской диссертации)- 2 экз. предоставляются в ДС не позднее 15дн. до защиты+ СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
31.Отзывы на автореферат и диссертацию –  по 2 экз. + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
32.Отзыв ведущей организации со сведениями и публикациями сотрудников (2 экз.) – предоставляется в ДС не позднее 15дн. до защиты. + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
Все отзывы предоставляются  в бумажном и электронном виде в 2-х экземплярах.
33. 2 картонных папки с тесемками, 2 картонных скоросшивателя, 4 почтовых конверта (формат А5), клеящий карандаш, 3 пластиковых конверта (размер 320х355), 6 мизинчиковых (ААА) (к микрофонам на защиту),  флэш-карта на 4 Гб. или более.
34. При подготовке к защите необходимо ознакомиться с  ПАМЯТКОЙ ДИССЕРТАНТУ. 
После защиты необходимо подготовить: 
1)  Стенограмма - 2 экз. + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
2)  Заключение диссертационного совета – 3 экз. + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
3)   ИКД  (в электронном виде)
4)  Письма  (в библиотеку  Сеченова, в Российскую государственную библиотеку) - 2 экземпляра
5)  Две описи  личных дел (даны в образцах) за подписью ученого секретаря совета (по одному экз.). 
6)  Подписи заверяются Начальником управления  кадровой политики и правового обеспечения ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России   Поляк Н.А. (2 этаж, каб.215) и гербовой печатью  в бухгалтерии (2 этаж, каб.208).

7)  Информационная справка - 2 экз. + СКАНИРОВАННАЯ КОПИЯ
8)  Также в ВАК отправляется флеш-карта на которой отсканированы все документы, указанные в ОПИСИ).
      С 29.06.2016 г. полное название  университета: федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Уральский государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации. Ведомственная принадлежность – Министерство здравоохранения Российской Федерации. Сокращенное название ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России
По вопросам оформления списка литературы в диссертации, проверке диссертации на соответствие ГОСТ обращаться к заведующей библиотекой УГМУ по адресу: ул. Ключевская, 5-а, каб. 103, тел.  214-85-46; Зам.директора 214-85-47; Отдел комплектования 214-85-48
Сайт  УГМУ -   www.usma.ru   
По вопросам подключения оборудования для трансляции защиты в зале ученого совета: Юкин Егор Викторович (8-904-381-71-86)
