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ПОЛОЖЕНИЕ
О порядке использования дистанционных и телемедицинских образовательных технологий при реализации

программ дополнительного профессионального образования 
в Государственном бюджетном образовательном учреждении

высшего профессионального образования

«Уральская государственная медицинская академия»

Екатеринбург, 2013

1. Общие  положения

1.1. Сфера применения настоящего Положения

Настоящее Положение определяет условия использования дистанционных и телемедицинских технологий при реализации программ дополнительного профессионального образования (ДПОП)  в УГМА, регулирует отношения участников образовательного процесса, устанавливает их права и обязанности.
1.2. Основные понятия
1.2.1. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – это образовательные технологии, реализуемые с применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном или не полностью опосредованном взаимодействии обучающегося и преподавателя. Дистанционные образовательные технологии в Уральской государственном медицинской академии реализуются с использованием размещенных на сайте дистанционного обучения http://do.teleclinica.ru УМК и локальных ЭУМР/ЭОР (интернет и кейс-технологии, соответственно).
1.2.2  Электронные учебно-методические ресурсы (ЭУМР) – это учебно-методические материалы на электронных носителях (и их сетевые версии), содержащие систему обязательных для усвоения обучающимся знаний по дисциплине и удовлетворяющие требованиям ФГОС, ФГТ, ОС ВПО. К электронно-методическим ресурсам относятся:

· электронные учебники и учебные пособия (ЭОР), электронные учебно-методические комплексы (ЭУМК); 

· электронные тестирующие комплексы;

· тренинговые компьютерные программы;

· виртуальные лаборатории;

· электронные хрестоматии, справочники, и словари.

1.2.3.
Циклы повышения квалификации и профессиональной переподготовки медицинских и фармацевтических работников с использованием  дистанционных и телемедицинских образовательных технологий являются одной из форм учебной работы УГМА на этапе дополнительного профессионального образования. 

1.2.4.
Местом проведения циклов повышения квалификации с использованием дистанционных и телемедицинских технологий, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации N 11-ФЗ от 28.02.2012  «О внесении изменений в Закон Российской Федерации «Об образовании» в части применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий", независимо от мест нахождения обучающихся, считается ГБОУ ВПО УГМА Минздрава России. 

1.2.5 УГМА вправе использовать ДОТ при всех предусмотренных законодательством Российской Федерации формах получения образования или при их сочетании, при проведении различных видов учебных, и семинарских занятий, текущего контроля. 
                Использование ДОТ при проведении циклов повышения квалификации с использованием дистанционных и телемедицинских технологий не исключает возможности проведения учебных, лабораторных и практических занятий, практик, текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестаций путем непосредственного взаимодействия преподавателей цикла с курсантами. 
1.3. Правовые основы использования дистанционных образовательных       технологий
Правовыми основами разработки «Положения» являются:

· Федеральный закон «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» № 11-ФЗ от 10 января 2002 г. с изменениями и дополнениями; 

· Федеральный закон N 11-ФЗ 28 февраля 2012 года «О внесении изменений в закон Российской Федерации «Об образовании» в части применения электронного обучения, дистанционных образовательных  технологий;

· “Концепция развития телемедицинских технологий в Российской Федерации и план ее реализации”, утверждена Приказом МЗ РФ №344 от 27.08.2001

· «Порядок использования дистанционных образовательных технологий», утвержден приказом Минобрнауки России от  6 мая 2005 г. № 137;

· Устав Уральской государственной медицинской  академии; 

· Положение об отделе дистанционного обучения, структурного подразделения Уральской государственной медицинской  академии.

1.4. Образовательные программы, реализуемые с применением дистанционных     технологий

Реализация профессиональных образовательных программ в Уральской государственной медицинской академии осуществляется на основании Лицензии на право ведения образовательной деятельности серия 90Л01 № 0000627 от 11.03.2013 рег. № 0582, срок действия – бессрочно.
С использованием дистанционных образовательных технологий реализуются следующие образовательные  программы:

· дополнительного профессионального образования (профессиональная переподготовка и повышение квалификации) (ДПОП);

· дополнительных образовательных услуг (преподавание по отдельным учебным дисциплинам, консультационные услуги).

1.4.1 Соотношение объема проведенных занятий с использованием ДОТ или путем непосредственного взаимодействия преподавателей цикла с курсантами определяется индивидуально, в зависимости от профиля цикла, информационной компетентности курсантов и технической оснащенности заказчика.

1.4.2 УГМА самостоятельно устанавливает порядок и формы доступа к используемым информационным ресурсам при реализации образовательных программ с использованием ДОТ.
1.5  Сроки и формы обучения на циклах повышения квалификации с использованием дистанционных и телемедицинских технологий
1.5.1 Оказание заказчику образовательных услуг с использованием дистанционных и телемедицинских технологий распространяется на дополнительные профессиональные образовательные программы краткосрочного повышения квалификации от 70 до 100 часов и повышения квалификации в объеме от 100 до 500 часов. Дистанционная часть цикла может быть организована как модуль (36, 72 часов) в составе программы дополнительного профессионального образования.

1.5.2 С учетом того, что дистанционная часть цикла, проводится, как правило, без отрыва курсантов от работы, в приказе на зачисление календарные сроки проведения цикла с ДОТ устанавливаются более длительными, чем количество зачетных часов, т.е. на прохождение 72 часового цикла отводится до 1.5 месяцев, 144 часового цикла, до 2.5 месяцев. При этом в выдаваемом документе, и в учебную нагрузку преподавателя цикла проставляется количество часов, оговоренное договором (72, 144 ч).

1.5.3 Используется очная форма, в соответствии с требованиями федерального законодательства к проведении циклов повышения квалификации специалистов с медицинским и фармацевтическим образованием. Очная форма с ДОТ подразумевает комбинированный (смешанный) метод обучения, предусматривающий как очную, так и дистанционную часть. Дистанционная часть цикла может выполняться без отрыва, или с частичным отрывом от работы.

2.2.1  При проведении циклов повышения квалификации по специальностям: социальная работа, высшее сестринское образование, клиническая психология, доля занятий с применением дистанционных и телемедицинских технологий в УМК, может быть увеличена, на усмотрение кафедры.
2. Порядок разработки и утверждения дополнительных профессиональных

образовательных программ повышения квалификации и профессиональной    переподготовки (ДПОП) с использованием дистанционных и телемедицинских технологий

2.1.
ДПОП с использованием дистанционных и телемедицинских технологий разрабатываются кафедрами, утверждаются и реализуются УГМА самостоятельно. УМК циклов с ДОТ, разрабатываются согласно требованиям образовательных стандартов к уровню подготовки специалистов по соответствующей специальности, ГОС на электронные издания, а также с учетом технических возможностей Заказчика. 

2.2.
УМК ДПОП с использованием дистанционных и телемедицинских технологий разработанный кафедрой согласуются, последовательно, с зам. декана ФПК и ПП по ДОТ/начальником отдела ДО,  деканом ФПК и ПП и после получения положительного заключения по УМК с ДОТ, выносятся на утверждение на Ученый Совет ФПК и ПП. 
2.3 Разработчики УМК ДПОП с использованием ДОТ должны представить Ученому Совету ФПК и ПП две внешние рецензии на созданный УМК ДО: 1) от специалиста по дисциплине, 2) от специалиста по электронному обучению/дистанционным технологиям.
2.4. После утверждения в УГМА УМК ДПОП с использованием интернет-технологии ДО, разработчики подготавливают документацию в объединенный фонд регистрации электронных ресурсов РАН (ОФЭРНИО) для утверждения авторских прав.

2.5 После утверждения в УГМА УМК ДПОП с использованием кейс-технологии, включающую создание электронного учебника/пособия на внешнем носителе, разработчиками, помимо регистрации в ОФЭРНИО, подготавливается документация и 5 экземпляров CD/DVD для регистрации в «Информрегистр». 
3. Участники учебного процесса, реализуемого на основе дистанционных   образовательных технологий

Деканат ФПК и ПП (отдел  дистанционного обучения деканата ФПК и ПП) является основной организационной структурой, координирующей использование дистанционных образовательных технологий при реализации программ дополнительного профессионального образования (ПДПО)   по специальностям медицинского профиля.

В реализации ПДПО с использованием дистанционных образовательных технологий наряду с Деканатом ФПК и ПП (отделом  ДО) участвуют следующие структурные подразделения:

· кафедры ФПК и ПП, обеспечивающие подготовку медицинских и фармацевтических работников по программам дополнительного профессионального образования;

· кафедры, участвующие в реализации программ высшего профессионального обучения и программам дополнительного профессионального образования, в соответствии с планом работы ФПК и ПП;

4. Условия, необходимые для реализации ДПОП на основе дистанционных образовательных технологий
Дистанционные образовательные технологии в Уральской государственной медицинской академии реализуются с использованием сетевых  ЭУМК на сайте ДО, ЭУМК сайта телемедицины при условии соответствующего учебно-методического, кадрового и технического обеспечения учебного процесса.

II. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ, КАДРОВОЕ И ТЕХНИЧЕСКОЕ
ОБЕСПЕЧЕНИЕ РЕАЛИЗАЦИИ ДПОП
с  применением  дИСТАНЦИОННых  образовательных И ТЕЛЕМЕДИЦИНСКИХ технологий

2.1. Учебно-методическое обеспечение
2.1.1. Учебно-методические комплексы циклов повышения квалификации с использованием дистанционных образовательных технологий составляются, с учетом требований Положения об составлении  учебно-методическом комплексе дополнительных профессиональных программ и представлены материалами на электронных и/или на бумажных носителях, разработанные в соответствии с государственными образовательными стандартами (ФГОС, ФГТ, ОС).
2.1.2. Бумажные и электронные копии всех учебно-методических материалов, используемых в учебном процессе на основе дистанционных образовательных технологий, хранятся, помимо кафедры-разработчика,  в виде электронные копий в деканате ФПК и ПП/отделе  дистанционного обучения и научной библиотеке УГМА.
2.1.3. Все учебно-методические материалы ДПОП пересматриваются ежегодно, при необходимости дополняются, изменяются, совершенствуются. 

2.2. Кадровое обеспечение
Учебный процесс на обучающем цикле ДПОП с использованием дистанционных и телемедицинских технологий обеспечивают:

· преподаватели  УГМА и других учебных заведений, получившие документ установленного образца о повышении квалификации в области применения дистанционных технологий в учебном процессе;

· квалифицированный учебно-вспомогательный персонал (методисты, программисты и др.).

2.3. Техническое обеспечение
Проведение цикла ДПОП с использованием дистанционных технологий должно быть обеспечено следующими техническими средствами:

· компьютерный класс, оснащенный персональными компьютерами и/или терминалами;

· лицензионное клиентское программное обеспечение для доступа к локальным и/ или удаленным серверам с ЭУМК и рабочими материалами курсантов;

· телекоммуникационный канал с пропускной способностью, достаточной для организации учебного процесса и обеспечения оперативного доступа к электронным учебно-методическим ресурсам;
· работа компьютерной техники, настройка аппаратуры для видео-конференц связи, проведение пробных сеансов связи, поддержка работы оборудования во время чтения лекций с использованием ВКС, обеспечивается персоналом управления инновационных информационных технологий.  
III. РЕАЛИЗАЦИЯ ДИСТАНЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
ПРИ ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
3.1. Регламентация дистанционного учебного процесса

3.1.1. Реализация циклов ДПОП с использованием  дистанционных и телемедицинских технологий в УГМА наряду с документами, указанными в п. 1.3  настоящего Положения регламентируется внутренними приказами, инструкциями и прочими документами.

3.1.2. Учебный процесс с использованием дистанционных образовательных технологий осуществляется в соответствии с календарными планами циклов повышения квалификации и профессиональной переподготовки, учебными и рабочими планами кафедр, учитывающими использование ДОТ. 

3.1.3. Кафедры УГМА, при составлении учебных планов цикла, самостоятельно определяют соотношение объемов занятий с использованием ДОТ и без них.

3.2. Организация учебного процесса на основе дистанционных технологий

3.2.1. Кафедра разрабатывает УМК цикла ДПОП с применением дистанционных технологий и согласует его с деканатом ФПК и ПП/отделом ДО.

3.2.2. Кафедра, проводящая циклы ДПОП с применением ДОТ, назначает подготовленного преподавателя куратором цикла и предоставляет в деканат ФПК и ПП/отдел  дистанционного обучения, материалы УМК в электронном виде, для координации работ по размещению ЭУМК на сайте дистанционного обучения http://do.teleclinica.ru.

3.2.3. Куратор цикла совместно со специалистами деканата ФПК и ПП/отдела ДО составляет календарный план учебной работы в соответствии с объемом  дисциплины и видами учебных мероприятий
3.2.4. Деканат ФПК и ПП/отдел ДО организует рецензирование ЭУМК на соответствие требованиям, предъявляемым к учебным материалам для дистанционного обучения,  помогает размещать их  на сайте ДО,  содействует тиражированию электронных учебно-методических ресурсов на внешних носителях. 

 3.2.5. Деканат ФПК и ПП/отдел ДО, при организации цикла, на основании приказов на зачисление, контролирует регистрацию участников учебного процесса (слушателей, преподавателей, аспирантов) на сайте ДО УГМА и своевременную передачу пользователям (куратор, курсанты) паролей доступа к учебному контенту.
3.3. Учебный процесс с использованием дистанционных технологий

3.3.1. Обучение по всем видам профессиональных образовательных программ, указанных в п. 1.4 настоящего Положения, основывается на сочетании аудиторных и дистанционных занятий и самостоятельной работе обучающихся с материалами ЭУМК и иной учебной, научной и методической литературой, регулируемой графиками учебного процесса, расписаниями и индивидуальными планами подготовки.

3.3.2. Основными видами дистанционной учебной работы являются:

· лекция (off-line и on-line), в том числе лекция в сетевом классе в режиме потокового видео;

· практическое, семинарское  занятие (off-line и on-line);

· консультация индивидуальная и групповая (off-line и on-line);

· тестирование (off-line и on-line);
· самостоятельная работа  слушателя, включающая работу (off-line и on-line) с интерактивными учебниками и учебно-методическими материалами, в том числе сетевыми или автономными мультимедийными электронными учебниками и практикумами, выполнение индивидуальных домашних заданий,  курсовых работ.

3.3.3. Для учета текущей успеваемости может использоваться накопительная (рейтинговая) система оценки знаний и умений слушателей. Процедуры и порядок реализации накопительной (рейтинговая) системы оценки регулируются специальными положениями.

3.3.4. Итоговая аттестация, структура которой определяется образовательным стандартом, проходит очно. 

3.4. Сопровождение учебного процесса с использованием дистанционных технологий
3.4.1. Учебный процесс с использованием ДОТ осуществляется кафедрами ФПК и ПП, и кафедрами додипломного обучения  при поддержке деканат ФПК и ПП/ отдела ДО, который, совместно с УИИТ организует техническое сопровождение учебного процесса. 

3.4.2. Реализация профессиональных образовательных программ с использованием дистанционных образовательных технологий осуществляется исключительно через деканат ФПК и ПП/отдел ДО с использованием сайта ДО с адресом http://do.teleclinica.ru  и сайта телемедицины http://teleclinica.ru/vc/login_form.

3.4.2.1. Методическое и техническое сопровождение циклов деканатом ФПК и ПП/отделом ДО включает администрирование электронной образовательной среды (поддержку электронных оболочек, форума, чата, сетевых телеконференций, регистрацию пользователей, помощь в  размещении материалов курсов и тестовых заданий и др.) и обновление программного обеспечения для реализации обучения с применением ДОТ.

3.4.2.2. Методическое сопровождение включает консультирование преподавателей (по организации и планированию дистанционных учебных курсов, разработке учебных материалов и тестовых заданий, ведению дистанционных учебных курсов) и слушателей (студентов) по вопросам дистанционного обучения, а также подготовку необходимых методических пособий, рекомендаций по вопросам дистанционного обучения.

3.4.2.3. Деканат ФПК и ПП/отдел ДО контролирует качества учебного процесса c использованием ДОТ  на соответствие требованиям, предъявляемым к ЭУМР для дистанционного обучения, и выполнение курсантом календарного плана учебной работы с использованием дистанционных технологий.
IV. ПРАВА и ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ДИСТАНЦИОННЫХ и телемедицинских Технологий

4.1. Права и обязанности отдела  дистанционного обучения
4.1.1. Отдел ДО имеет право участвовать в организации учебного процесса с применением дистанционных образовательных технологий с использованием сайта ДО, в том числе в виде внесения предложений администрации вуза, кафедральным коллективам о создании модулей ДО по отдельным дисциплинам.

4.1.2. При организации учебного процесса с применением дистанционных образовательных технологий отдел ДО обязан:

· управлять (администрировать) сайтом http://do.teleclinica.ru;

· оказывать методическую и техническую помощь кафедрам в создании электронных учебно-методических ресурсов;

· организовывать рецензирование и экспертизу электронных учебно-методических ресурсов, используемых при дистанционном обучении;
· обеспечивать взаимодействие участников учебного процесса на основе дистанционных технологий;
4.2. Права и обязанности деканата ФПК и ПП
Деканат имеет право:

· составить календарные учебные и рабочие планы, учитывающие особенности использования кафедрами дистанционных образовательных технологий;

· организовывать рецензирование УМК циклов, с использованием дистанционных и телемедицинских технологий с необходимыми методическими материалами в печатном и электронном видах;

· контролировать выполнение учебной нагрузки ППС при проведении циклов с использованием дистанционных образовательных технологий;

· оказывать кафедрам, реализующим ДПОП с использованием ДОТ, помощь в предоставлении оснащенных учебных помещений для проведения сеансов видео-конференц связи с курсантами, согласно учебного плана, при недостаточной технической оснащенности.
4.3. Права и обязанности кафедры
4.3.1. Кафедра  имеет право:

· осуществлять набор слушателей для обучения на циклах ДПОП с применением дистанционных образовательных технологий;

· использовать дистанционные технологии в учебном процессе.

4.3.2. Кафедры, использующие дистанционные технологии в учебном процессе, обязаны:

· назначить сотрудников (кураторов цикла) для взаимодействия с подразделениями, обеспечивающими обучение с использованием дистанционных технологий;

· согласовать с деканатом ФПК и ПП выполнение учебной нагрузки с использованием дистанционных образовательных технологий;

· организовать учебный процесс с использованием дистанционных технологий согласно учебным и рабочим планам, составить расписание занятий;

· предоставить слушателям, во время очной части цикла компьютерные классы с выходом в Интернет для индивидуальной работы  на сайте ДО;

· предоставить оборудованные аудитории для проведения консультаций и аттестации курсантов, обучающихся с применением дистанционных образовательных технологий;
· в течение цикла осуществлять контроль освоения слушателями материалов ЭУМК, размещенных на сайте ДО с применением дистанционных образовательных технологий;

· производить финансовые расчеты со структурными подразделениями, организующими учебный процесс с использованием дистанционных образовательных технологий.

4.4. Права и обязанности слушателя
4.4.1. Слушатель имеет право получить: 

•
доступ к сайту ДО (пароль и инструкцию пользователя), сайту телемедицины;

•
график учебного процесса с применением ДОТ;

 •
ЭУМР на электронных носителях, а так же печатный вариант учебных пособий;

•
консультации преподавателей по вопросам учебного процесса с использованием средств телекоммуникации;

· доступ к электронным базам научной библиотеки УГМА (зал электронного доступа), доступ к книжному фонду.
4.5.2. Слушатель, обучающийся  на цикле с использованием ДОТ, обязан пройти стандартную процедуру зачисления на цикл, с предоставлением в деканат ФПК и ПП необходимой документации;
4.5.3. Слушатель, обучающийся  на курсах с использованием ДОТ, при прохождении дистанционной части цикла,  выполнять на сайте ДО, в установленные сроки все виды заданий,  проходить текущую  и итоговую аттестацию предусмотренную учебным планом.

V. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В НАСТОЯЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Ученого совета по представлению, подготовленным в деканате ФПК и ПП/отделе  дистанционного обучения. 
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