ПАМЯТКА

Какие оправдательные документы должен собрать работник
 в командировке

Отметки в командировочном удостоверении о прибытии и выбытии (проставляет организация, в которую командирован сотрудник).
На приобретение проездных документов: авиа- и (или) железнодорожные билеты, билеты на автобус.

На приобретение электронного билета: распечатка электронного документа на бумаге; посадочный талон с указанием фамилии пассажира, маршрута, даты полета; чек ККТ или БСО, подтверждающий оплату (если билет оформлен не на бланке строгой отчетности). При оплате банковской картой необходимо предоставить выписку из банка.
На проживание: счет гостиницы и кассовый чек, либо квитанция строгой отчетности (оригинал).

На оплату организационных взносов: квитанция к приходному ордеру и кассовый чек, либо квитанция строгой отчетности (оригинал).

Расходы, оформленные ненадлежащим образом, к возмещению 
не принимаются!

