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учреждение высшего образования «Уральский государственный медицинский 

университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации (ФГБОУ ВО 

УГМУ Минздрава России); 

ООП ВО — основная образовательная программа высшего образования;  

ОП — образовательная программа; 

УПКВК — Управление подготовки кадров высшей квалификации;  

ОО — образовательная организация; 

УМУ — Учебно-методическое управление.  
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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке предоставления академических отпусков 

и иных отпусков обучающимся (далее – Положение) разработано на основании: 

− Трудового кодекса Российской Федерации; 

− Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года 
№ 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации» (с учетом 
последующих изменений и дополнений); 

− Федерального закона от 19.05.1995 № 81-ФЗ (ред. от 23.07.2025) 
«О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»;  

− Федерального закона от 28.03.1998 № 53-ФЗ (ред. от 07.07.2025) 
«О воинской обязанности и военной службе»; 

− Федерального закона от 26.02.1997 №31-ФЗ (ред. от 23.03.2024) «О 
мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; 

− Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных 
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей»;  

− Приказа Минтруда России от 29.09.2020 № 668н «Об утверждении 
Порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий 
гражданам, имеющим детей»; 

− Приказа Минобрнауки России от 04.04.2025 № 303 «Об утверждении 
Порядка и оснований предоставления академического отпуска 
обучающимся»;  

− Приказа Минтруда России от 29.09.2020 № 668н (ред. от 29.07.2025) 
«Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты 
государственных пособий гражданам, имеющим детей»; 

− Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24.08.2022 
№ 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования»;  

− Приказа Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;  

− Приказа Минобрнауки России от 07.04.2025 № 312 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования – программам 
ординатуры»;  
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− Приказа Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

− Методических рекомендаций Минобрнауки России от 27.09.2022 № МН-

14/2519-АО «Об организации предоставления академического отпуска 

обучающимся в целях создания Университетского стартапа»;  

− Устава ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России;  

− других локальных нормативных актов Университета. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок и основания предоставления 

академического отпуска обучающимся в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Уральский государственный 

медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации 

(далее – Университет, УГМУ), а также основания предоставления указанных 

отпусков обучающимся. 

 

2. Основания предоставления академических отпусков и иных отпусков 

 

2.1. Академический отпуск предоставляется обучающимся в связи с 

временной невозможностью освоения ими образовательной программы высшего 

образования в Университете в случаях: 

− призыва на военную службу или заключения контракта о прохождении 

военной службы (далее – в связи с прохождением военной службы),  

− по медицинским показаниям,  

− создания обучающимся Университетского стартапа, в том числе в рамках 

мероприятий федерального проекта «Платформа Университетского 

технологического предпринимательства» государственной программы 

Российской Федерации «Научно-технологическое развитие Российской 

Федерации»;  

− а также в иных исключительных случаях, в том числе в связи со 

стихийными бедствиями, по семейным обстоятельствам.  

2.2. К семейным и иным обстоятельствам предоставления обучающемуся 

академического отпуска относятся:  

− отпуск по беременности и родам;  

− отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора или трех 

лет; 

− уход за тяжелобольным ребенком или близким родственником;  



 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования  

«Уральский государственный медицинский университет»  
Министерства здравоохранения Российской Федерации  

(ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России) 

ПП-11-25 

 

Положение о порядке предоставления академических отпусков и иных 

отпусков обучающимся 

Стр. 5 

из 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

− необходимость реабилитации или длительного лечения в случае, если 

отсутствует заключение врачебной Комиссии о необходимости 

предоставления академического отпуска; 

− существенное ухудшение материального положения семьи обучающегося; 

− иные обстоятельства, объективно препятствующие продолжению 

обучения. 

2.3. Продолжительность академического отпуска единовременно не может 

превышать 12 календарных месяцев (за исключением академического отпуска 

в связи с прохождением военной службы или по медицинским показаниям, срок 

предоставления которого не может превышать 2 года).  

2.4. Количество академических отпусков, предоставляемых обучающемуся в 

период обучения по соответствующей образовательной программе, не ограничено. 

2.5. Продолжительность отпуска по беременности и родам указывается в 

справке медицинской организации и предоставляется обучающейся полностью 

независимо от числа дней, фактически использованных до родов на основании 

справки из медицинской организации о предоставлении отпуска по беременности и 

родам. 

 

3. Процедура предоставления академических отпусков и иных отпусков 

 

3.1. Основанием для принятия решения о предоставлении обучающемуся 

академического отпуска является личное заявление обучающегося на имя ректора, а 

также: 

3.1.1) для академического отпуска по медицинским показаниям – 

медицинское заключение, выданное медицинской организацией, входящей 

в государственную или муниципальную систему здравоохранения 

о необходимости предоставления академического отпуска; 

3.1.2) для академического отпуска в связи с призывом на военную 

службу (в т.ч. по мобилизации) –мобилизационное предписание, 

распоряжение или повестка военного комиссариата, содержащие время и 

место отправки к месту прохождения военной службы, копия контракта 

о прохождении военной службы в Вооруженных Силах Российской 

Федерации, заверенная в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке; 

3.1.3) для академического отпуска по беременности и родам, документы, 

подтверждающие основание для его предоставления, справки из 
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медицинской организации о предоставлении отпуска по беременности и 

родам;  

3.1.4) для академического отпуска по уходу за ребенком до достижения 

им возраста полутора или трех лет (далее – отпуск по уходу за ребенком) – 

(предоставляется обучающемуся матери или отцу ребенка) на основании 

копии свидетельства о рождении ребенка, справки с места работы или учебы 

о том, что второй родитель (мать или отец) ребенка не использует данный 

отпуск и не получает пособия по уходу за ребенком; 

3.1.5) для академического отпуска по уходу за тяжелобольным ребенком 

или близким родственником – заключение о необходимости постоянного 

постороннего ухода (помощи, надзора) за родственником (отцом, матерью, 

супругом, родным братом, родной сестрой, дедушкой, бабушкой или 

усыновителем) и документы, подтверждающие степень родства, справки из 

медицинской организации о наличии заболевания; 

3.1.6) для академического отпуска, в связи с существенным ухудшением 

материального положения – копии документов, подтверждающих 

обстоятельства, указанные в заявлении (при наличии); 

3.1.7) для академического отпуска для создания Университетского 

стартапа – стартап-проект с описанием планируемой деятельности 

создаваемого Университетского стартапа, в том числе его цели и задачи, 

планируемый состав учредителей, описание продукта (технологии или 

услуги), структуру финансирования и корпоративного управления. При 

наличии уже созданного хозяйственного общества, участником которого 

является обучающийся, к заявлению приложить выписку из Единого 

государственного реестра юридических лиц и копии учредительных 

документов; 

3.1.8) для академического отпуска, в связи с происшедшим стихийным 

бедствием или иных чрезвычайных обстоятельств – документ, 

подтверждающий уничтожение или повреждение имущества в результате 

стихийного бедствия или чрезвычайных обстоятельств; 

3.1.9) для академического отпуска по иным основаниям – документы, 

подтверждающие данные основания (при условии, что такие обстоятельства 

могут быть подтверждены документально). 

3.2. Обучающийся обращается с заявлением на имя ректора Университета и 

прилагаемыми к нему документами (подтверждающими основание предоставления 

отпуска) в дирекцию Института, УПКВК:  

3.2.1) в случае, если обучающийся по объективным причинам (в 

частности, нахождение на военной службе, медицинские показания, 
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обстоятельства непреодолимой силы) не может лично представить 

заявление и документы, такое заявление может быть подано законным 

представителем обучающегося, либо лицом по доверенности, выданной 

указанному лицу обучающимся, либо через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении, а также иным доступным способом. 

3.3. Решение о предоставлении академического отпуска в связи с 

прохождением военной службы или по медицинским показаниям принимается 

ректором либо лицом, исполняющим обязанности ректора, либо иным должностным 

лицом, уполномоченным руководителем или исполняющим обязанности ректора не 

позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения и оформляется приказом. 

3.4. В иных исключительных случаях, а также в случаях, когда обучающийся 

не может представить документы, подтверждающие основания предоставления 

академического отпуска, решение о предоставлении академического отпуска 

принимается специально создаваемой организацией Комиссией (далее – Комиссия): 

3.4.1) комиссия создается в каждом Институте, в УПКВК. Состав, 

полномочия и порядок деятельности Комиссии определяются 

Университетом самостоятельно и определены в разделе 6 настоящего 

Положения.  

Дирекция Института, УПКВК в течение 2 рабочих дней со дня 

поступления заявления направляет заявление (заявления) обучающегося 

(обучающихся) в Комиссию с прилагаемыми к нему (ним) документами 

(при наличии); 

3.4.2) в результате рассмотрения заявления (заявлений), а также 

прилагаемых к нему (ним) документов (при наличии) Комиссией в срок не 

более 5 рабочих дней со дня поступления от организации заявления в 

соответствии с настоящим пунктом принимается одно из следующих 

решений: 

− о предоставлении обучающемуся академического отпуска;  

− об отказе в предоставлении обучающемуся академического 

отпуска; 

3.4.3) в случае принятия решения об отказе в предоставлении 

обучающемуся академического отпуска такое решение должно быть 

мотивированным; 

3.4.4) решение Комиссии доводится до сведения обучающихся путем его 

размещения без указания фамилии, имени, отчества (при наличии) 

обучающихся с указанием страхового номера индивидуального лицевого 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=99661&dst=100004&field=134&date=21.08.2025
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=99661&dst=100004&field=134&date=21.08.2025


 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования  

«Уральский государственный медицинский университет»  
Министерства здравоохранения Российской Федерации  

(ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России) 

ПП-11-25 

 

Положение о порядке предоставления академических отпусков и иных 

отпусков обучающимся 

Стр. 8 

из 21 

 

 

 

 

 

 

 

 

счета (при наличии) или уникального кода, присвоенного обучающемуся, в 

личном кабинете обучающегося.  

3.5. Предоставление академического отпуска обучающемуся оформляется 

приказом, изданным ректором либо лицом, исполняющим обязанности ректора, 

либо иным должностным лицом, уполномоченным руководителем или 

исполняющим обязанности ректора не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 

решения.  

3.6. Обучающийся в период нахождения в академическом отпуске 

освобождается от обязанностей, связанных с освоением им образовательной 

программы в организации, и не допускается к образовательному процессу до 

завершения академического отпуска.  

3.7. В случае, если обучающийся обучается в организации по договору об 

образовании за счет средств физического и (или) юридического лица, во время 

академического отпуска плата за обучение с него не взимается.  

3.8. Академический отпуск завершается по окончании периода времени, на 

который он был предоставлен, либо до окончания указанного периода на основании 

заявления обучающегося. В приказе о предоставлении академического отпуска, 

отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком указывается 

причина его предоставления, дата начала и дата окончания академического отпуска. 

Академический отпуск, отпуск по уходу за ребенком, отпуск по беременности 

и родам, предоставляется с даты, указанной в приказе. 

3.9. В случае завершения академического отпуска до окончания периода, на 

который он был предоставлен, обучающийся с заявлением на имя ректора 

обращается в дирекцию Института. По результатам рассмотрения заявления 

обучающийся допускается к обучению на основании приказа ректора либо лица, 

исполняющего обязанности ректора, либо иного должностного лица, 

уполномоченного руководителем или исполняющим ректора.  

3.10. Комиссия в случаях, если обучающийся по независящим от него 

обстоятельствам не приступил по завершении академического отпуска к 

обязанностям, связанным с освоением им образовательной программы, на 

основании служебной записки директора института, руководителя ответственного 

подразделения о мотивированном продлении академического отпуска вправе 

принять решение:  

− о продлении академического отпуска на срок не более 12 календарных 

месяцев;  

− об отказе в продлении академического отпуска.  

3.11. В период нахождения в академическом отпуске:  

− лицо сохраняет статус обучающегося Университета;  
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− обучающийся освобождается от обязанностей, связанных с освоением им 

образовательной программы, и не допускается к образовательному 

процессу до завершения академического отпуска;  

− в случае обучения по договору об образовании плата за обучение с 

обучающегося не взимается;  

− в случае проживания в жилом помещении общежития договор найма 

жилого помещения в общежитии может быть расторгнут по заявлению 

обучающегося;  

− не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающемуся.  

3.12. Не допускается прохождение промежуточной аттестации (сдача 

экзаменов, зачетов, зачетов с оценкой), ликвидация академической задолженности, 

сдача академической разницы или зачет результатов обучения (перезачет, 

переаттестации) в период пребывания обучающегося в академическом отпуске по 

соответствующей образовательной программе. 

 

4. Выплаты в период нахождения обучающегося в академическом отпуске, 

отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком до достижения 

им возраста полутора или трех лет 

 

4.1. Выплата назначенной обучающемуся государственной академической 

стипендии, государственной социальной стипендии в период нахождения его в 

академическом отпуске, отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за 

ребенком до достижения им возраста полутора или трех лет производится в 

соответствии с действующим законодательством, в  порядке, установленном 

локальным нормативным актом, регулирующим стипендиальное обеспечение 

обучающихся. 

4.2. При предоставлении детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения 

родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лицам, потерявшим в период обучения обоих родителей или 

единственного родителя, обучающимся  по  очной  форме  обучения  по  основным  

профессиональным образовательным программам за счет средств 

соответствующего бюджета бюджетной системы  Российской  Федерации,  

академического  отпуска  по  медицинским показаниям, отпуска по беременности и 

родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения  им  возраста  полутора или трех  

лет  за  ними  на  весь  период  данных  отпусков сохраняется полное государственное 

обеспечение и выплачивается государственная социальная стипендия, если иное не 
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установлено Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей». 

 

5. Порядок выхода из академического отпуска, в том числе,  

из отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста  

полутора или трех лет, отпуска по беременности и родам 

 

5.1. Академический отпуск завершается:  

− по окончании периода, на который он был предоставлен;  

− до окончания указанного периода на основании заявления 

обучающегося.  

Академический отпуск, отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за 

ребенком, завершается по окончании времени, на который он был предоставлен. По 

окончании отпуска обучающийся обязан приступить к учебе. В случае если отпуск 

заканчивается в период каникул, обучающийся обязан приступить к учебе в первый 

день занятий после каникул.  

5.2. Обучающийся имеет право выйти из академического отпуска, отпуска по 

уходу за ребенком до окончания срока, на который он был предоставлен. В этом 

случае обучающийся подает соответствующее заявление в Институт/УПКВК. При 

получении такого заявления Институт/УПКВК осуществляет действия, указанные в 

настоящем Положении. 

Заявление о выходе предоставляется только в том случае, если обучающийся 

выходит раньше указанного в приказе срока окончания академического отпуска. 

В случае выхода обучающегося из академического отпуска по окончании 

периода (не досрочный выход из академического отпуска), на который он был 

предоставлен, заявление о выходе обучающегося из академического отпуска не 

требуется. 

5.3. Дирекция Института/УПКВК в течение трех дней с момента принятия 

заявления о досрочном выходе из академического отпуска, и за три дня до даты 

завершения срока академического отпуска без досрочного выхода: 

5.3.1) определяет учебную группу, в которой будет продолжать 

обучение лицо, выходящее из отпуска; 

5.3.2) определяет наличие разницы в учебных планах и наличие 

академической задолженности обучающегося, и при наличии таковой – 

передает информацию в аттестационную комиссию Института /УПКВК, 

аттестационная комиссия Института /УПКВК, при наличии расхождения в 
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учебных планах устанавливает сроки ликвидации академической 

задолженности, оформляет лист расхождений в образовательных 

программах, составляет индивидуальный учебный план. Индивидуальный 

учебный план составляется при выходе обучающегося из академического 

отпуска с образованием академической разницы (задолженности) и 

пропуском промежуточной аттестации в период пребывания в таком 

отпуске. Разработка и утверждение индивидуального учебного плана 

производится не позднее 10 рабочих дней с даты досрочного выхода 

обучающегося; 

5.3.3) устанавливает срок, в течение которого обучающемуся 

необходимо ликвидировать разницу в учебных планах и академическую 

задолженность; 

5.3.4) готовит проект и обеспечивает издание приказа о допуске 

обучающегося к занятиям по окончании отпуска.  

5.4. Протокол аттестационной комиссии и (или) индивидуальный учебный 

план не составляется:  

− в случае, если обучающийся не приступил к исполнению обязанностей 

по добросовестному освоению образовательной программы, 

выполнению учебного плана или индивидуального учебного плана;  

− в случае, если обучающийся во время такого отпуска или в день его 

завершения представил заявление об отчислении по собственному 

желанию. 

5.5. Во время нахождения в академическом отпуске, отпуске по беременности 

и родам, отпуске по уходу за ребенком обучающийся имеет право отчислиться по 

собственному желанию без выхода из отпуска. Подав заявление на имя ректора в 

дирекцию института. 

5.6. В случае, если после окончания срока академического отпуска, отпуска по 

беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком обучающийся к учебе не 

приступил, без уважительных на то причин, то он может быть отчислен в связи с 

невыходом из академического отпуска в порядке, установленном Положением о 

порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся ФГБОУ ВО УГМУ 

Минздрава России.  
5.7. В случае смерти обучающегося в период академического отпуска, а также 

отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения им 

возраста полутора или трех лет, на основании свидетельства о смерти или решения 

суда о признании обучающегося умершим дирекция института, руководитель 

подразделения, отвечающего за подготовку кадров высшей квалификации 

инициирует в установленном порядке приказ о прекращении образовательных 
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отношений по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации.  
 

6. Состав, полномочия и порядок деятельности Комиссии  

по предоставлению академического отпуска 

 

6.1. Для принятия решения о предоставлении академического отпуска по 

иным исключительным обстоятельствам, а также в случаях, когда обучающийся не 

может представить документы, подтверждающие основания предоставления 

академического отпуска ежегодно, в начале каждого учебного года приказом 

ректора в Институтах/ УПКВК утверждается состав Комиссии.  

6.2. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений. 

6.3. В состав Комиссии входят: директор Института/начальник УПКВК, 

заместитель директора Института по образовательной деятельности/заместитель 

начальника УПКВК, специалист по учебно-методической работе, член 

Студенческого совета Института.  

Комиссия состоит из: 

− председателя; 

− заместителя председателя; 

− членов Комиссии; 

− секретаря Комиссии. 

6.4. Председателем Комиссии является (директор Института, руководитель 

подразделения, отвечающего за подготовку кадров высшей квалификации). 

6.5. В отсутствие председателя Комиссии обязанности председателя 

исполняет его заместитель. 

6.6. Председатель Комиссии осуществляет следующие полномочия: 

− назначает дату, время и место проведения как очередного, так и 

внеочередного заседания; 

− организует и контролирует деятельность Комиссии; 

− обеспечивает единство требований, предъявляемых к обучающимся при 

рассмотрении заявлений (документов); 

− обеспечивает соблюдение действующего законодательства Российской 

Федерации, локальных нормативных актов Университета, настоящего 

Порядка при рассмотрении заявлений (документов) и принятии 

решений; 

− подписывает протоколы Комиссии. 
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− Секретарь Комиссии (созданной при каждом Институте, УПКВК) 

проводит организационную работу по подготовке документов и их 

предварительной проверке для рассмотрения на Комиссии. В течение 2 

рабочих дней со дня поступления заявления обучающегося, секретарь 

передает в Комиссию заявление с прилагаемыми к нему документами 

(при наличии). 

6.7. Секретарь Комиссии обеспечивает: 

− организацию делопроизводства Комиссии; 

− проверку полноты и правильности представленного от обучающегося 

(законного представителя) заявления и приложенных документов в 

порядке, установленном локальным нормативным актом Университета; 

− прием правильно оформленного заявления с полными данными, а также 

с приложенными документами в порядке, установленном локальным 

нормативным актом Университета; 

− в случае обнаружения ошибок или недостающих данных 

мотивированный возврат обучающемуся (законному представителю) 

представленного заявления и приложенных документов с указанием 

срока для устранения недостатков; 

− ведение протоколов заседаний Комиссии, сбор и хранение протоколов и 

материалов Комиссии; 

− заблаговременное извещение членов Комиссии, иных лиц о месте, дате 

и времени проведения заседания Комиссии; 

− соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, 

локальных нормативных актов Университета, настоящего Положения 

при рассмотрении заявлений (документов) и оформлении решений; 

− подписание протоколов Комиссии; 

− взаимодействие с ответственными работниками, структурными 

подразделениями и обучающимся (законным представителем) в 

пределах полномочий Комиссии. 

6.8. Члены Комиссии обязаны: 

− в соответствии с настоящим Положением лично участвовать в 

заседаниях Комиссии; 

− соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, 

локальные нормативные акты Университета; 

− знакомиться с материалами дела; 

− выполнять поручения председателя Комиссии. 
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6.9. Основной формой деятельности Комиссии является заседание. Заседания 

Комиссии являются открытыми и ведутся гласно.  

Заседания Комиссии правомочны, если в них участвуют не менее двух третей 

от числа членов Комиссии. 

При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, 

председательствующий переносит голосование на следующее заседание Комиссии. 

Члены Комиссии участвуют в ее заседании без права замены. Секретарь обладает 

правом голоса при принятии решений Комиссией. Заседания Комиссии проводятся 

председателем Комиссии. На заседании Комиссии заместитель председателя или 

член Комиссии докладывает содержание заявления и материалов, представленных в 

комиссию по каждому обучающемуся.  

Председатель Комиссии выносит на голосование вопрос по каждому 

обучающемуся. Член Комиссии обязан лично осуществлять свое право на 

голосование. При голосовании по одному вопросу каждый член Комиссии имеет 

один голос. Член Комиссии, который отсутствовал на время голосования, не вправе 

подать свой голос позже.  

Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов 

Комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов 

председательствующий обладает правом решающего голоса.  

Перед началом открытого голосования председательствующий указывает 

количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет их формулировки, 

напоминает, каким большинством голосов может быть принято решение. Открытое 

голосование проводится путем поднятия рук. После окончания подсчета 

председательствующий на заседании Комиссии объявляет результаты голосования: 

сколько подано голосов «за», сколько «против» и сколько «воздержалось», а также 

принято предложение или отклонено. 

Заседания Комиссии могут проводиться очно в Институте или с 

использованием системы видео-конференц-связи (далее –ВКС) либо в форме 

гибридного заседания (далее соответственно –дистанционное заседание, гибридное 

заседание). Проведение дистанционного заседания в форме удаленного присутствия 

подразумевает, что все члены Комиссии участвуют в заседании с использованием 

системы ВКС, физически не присутствуя в одном помещении. Проведение 

гибридного заседания подразумевает, что часть членов Комиссии присутствует на 

заседании, физически находясь в помещении Университета, в котором проводится 

заседание, а часть членов Комиссии принимает участие в заседании дистанционно 

(в форме удаленного присутствия) с использованием системы ВКС. 
6.10. Для общения в режиме ВКС член Комиссии должен иметь персональный 

компьютер с программным обеспечением для ВКС или смартфон (иное средство 
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вычислительной техники, оснащенное оборудованием для аудио-и видеосвязи), 
подключенные к сети Интернет. 

6.11. Комиссией, в результате рассмотрения заявления (заявлений), а также 
прилагаемых к нему (ним) документов (при наличии) в срок не более 5 рабочих дней 
со дня поступления от учебной части заявления принимается одно из следующих 
решений: 

− о предоставлении обучающемуся академического отпуска; 

− об отказе в предоставлении обучающемуся академического отпуска. 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении обучающемуся 

академического отпуска такое решение должно быть мотивированным. 
6.12. Решение, принятое Комиссией, оформляется протоколом (приложение 

№ 12). Протоколы заседаний Комиссии хранятся в соответствующем Институте/ 
УПКВК, копия в личном деле обучающегося. 

6.13. В маршрут согласования приказа о предоставлении академического 
отпуска иностранному гражданину включается представитель факультета 
иностранных студентов. Управление международного образования и 
сотрудничества уведомляет территориальный орган федерального органа 
исполнительной власти, уполномоченный на осуществление функций по контролю 
и надзору в сфере миграции, и орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования, о 
предоставлении иностранному гражданину академического отпуска в порядке, 
установленном действующим законодательством РФ. 

6.14. Решение Комиссии вступает в силу с даты его подписания и является 
окончательным, пересмотру не подлежит. При положительном решении о 
предоставлении обучающемуся академического отпуска издается приказ. Отказ в 
предоставлении академического отпуска оформляется решением. 

6.15. Решение Комиссии доводится до сведения обучающихся путем его 
размещения без указания фамилии, имени, отчества (при наличии) обучающихся с 
указанием страхового номера индивидуального лицевого счета (при наличии) или 
уникального кода, присвоенного обучающемуся, в личном кабинете обучающегося. 

 

7. Особенности оформления образовательных отношений в период отпуска 

 

7.1. В случае, если обучающийся в период академического отпуска, а также 

отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения им 

возраста трех лет инициирует реализацию права на переход с платного обучения на 

бесплатное, перевод на другую форму обучения, перевод на другую 

образовательную программу внутри Университета, то:  
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− такой обучающийся подает соответствующее заявление о досрочном 
выходе из академического отпуска (отпуска по беременности и родам 
или отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет);  

− ответственное структурное подразделение разрабатывает проект 
приказа о завершении отпуска и обеспечивает его согласование в 
установленном порядке.  

7.2. В случае, если обучающийся в период академического отпуска, а также 

отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения им 

возраста полутора или трех лет инициирует реализацию права на перевод в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, или прекращение 

образовательных отношений с Университетом по собственной инициативе, то такой 

обучающийся подает заявление для издания соответствующего приказа в порядке, 

установленном локальным нормативным актом Университета, и на основании такого 

заявления обучающегося академический отпуск, а также отпуск по беременности и 

родам, отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет прекращается.  

7.3. В случае, если обучающийся в Университете осваивает две и более 

основных профессиональных образовательных программ и по одной из этих 

образовательных программ был получен отпуск, то такой обучающийся не 

освобождается от обязанностей, связанных с освоением им другой образовательной 

программы  в Университете.  

7.4. В случае смерти обучающегося либо признании его безвестно 

отсутствующим в период академического отпуска, а также отпуска по беременности 

и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора или трех 

лет, на основании свидетельства о смерти или решения суда о признании 

обучающегося безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим 

ответственное структурное подразделение инициирует в установленном порядке 

приказ о прекращении образовательных отношений по обстоятельствам, не 

зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося и организации. 

 

8. Заключительные положения 

 

8.1. Настоящее Положение принимается Ученым советом Университета, 

утверждается и вводится в действие соответствующим приказом за подписью 

ректора.  

8.2. В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые 

утверждаются решением Ученого совета Университета и вводятся в действие 

приказом ректора Университета. 

http://www.osu.ru/doc/57
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Приложение № 1 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования 

«Уральский государственный медицинский университет»  

Министерства здравоохранения Российской Федерации  

 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ КОМИССИИ 

№  от  20  г. 

На рассмотрение комиссии поступили документы: 

ФИО   

 

претендующего(-щей) на оформление академического отпуска в связи   
 

(указать причину) 

Курс Форма обучения  

Направление/специальность   

Учебное подразделение   

Перечень представленных документов: 
 

На основании детального анализа представленных документов Комиссия приняла решение: 

предоставить обучающемуся   
Фамилия Имя Отчество 

академический отпуск в связи с   

на период с « »  20 г. по « »  20 г. 

отказать обучающемуся   

Фамилия Имя Отчество 

в оформлении академического отпуска   

 

по причине   

Председатель комиссии: 

 ( ) 

 
Члены комиссии: 

1.  ( ) 

2.  ( ) 

3.  ( ) 

4.  (__________________ )  
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Приложение № 2 

Образец заявления о предоставлении академического отпуска 

 

Ректору ФГБОУ ВО УГМУ 

Минздрава России от обучающегося 

 курса 

 формы обучения 
(очной) 

учебной группы   

 основы 
(бюджетной, договорной, ЦБ, ЦК) 

  
(ФИО полностью) 

  
Телефон для связи   

E-mail:   

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить мне академический отпуск (основания отпуска) 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

« »  20 г. по « »  20 г. 

С Положением о порядке предоставления академических отпусков и иных отпусков 

обучающимся ознакомлен (а). 

 /  / 
 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

К заявлению прилагаю подтверждающие 

документы.___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Согласовано: 

 

 /  / 
 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 
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Приложение № 3 

Образец заявления о досрочном выходе из академического отпуска 

Ректору ФГБОУ ВО УГМУ 

Минздрава России от обучающегося 

 курса 

 формы обучения 
(очной) 

учебной группы   

 основы 
(бюджетной, договорной, ЦБ, ЦК) 

  
(ФИО полностью) 

  
Телефон для связи   

E-mail:   

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу считать меня приступившим к учебным занятиям с « »   

20 г. из   
(указать причину отпуска) 

в группу  . 

 

 

 

 /  / 
 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 

 

 

Согласовано: 

 

 

 /  / 
 

(дата) (подпись) (расшифровка подпис 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

  
№ 

изме-

нения 

№ пункта (подпункта) Основание для 

внесения изменения 

Дата внесения Подпись 

ответственного  

за внесение изменений 
Изме- 

ненного  

Нового  Изъятого  
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