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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1.1. Настоящее положение определяет порядок создания, полномочия и порядок 
деятельности экзаменационных комиссий федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Уральский государственный 
медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее 
– Университет) по каждой дисциплине, входящей в перечень вступительных испытаний, 
проводимых ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России. 

1.2. Экзаменационные комиссии создаются с целью организации и проведения 
университетом вступительных испытаний (экзаменов) для категории граждан, имеющих 
право поступления в образовательное учреждение высшего образования по результатам 
вступительных испытаний при приеме на обучение по программам высшего образования 
–программам специалитета, программам магистратуры, программам ординатуры, 
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

1.3. Экзаменационные комиссии формируются не позднее, чем за один месяц до 
начала вступительных испытаний по каждому предмету, по которому проводится 
вступительное испытание, из числа наиболее квалифицированных и ответственных 
преподавателей Университета и (или) преподавателей других образовательных 
организаций, имеющих соответствующую квалификацию. 

1.4. Экзаменационные комиссии осуществляют свою деятельность в период 
проведения вступительных испытаний ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России в 
соответствии с расписанием экзаменов. 

1.5. В своей работе экзаменационные комиссии руководствуются: 
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» с последующими изменениями и дополнениями; 
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152–ФЗ «О персональных данных»; 
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

27 ноября 2024 года № 821 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры» (зарегистрировано в Минюсте 
России 29.11.2024, № 80379) с последующими изменениями и дополнениями; 

- Приказом Министерства науки и образования Российской Федерации от 01 
февраля 2022 года № 89 «Об утверждении перечня специальностей и направлений 
подготовки высшего образования по программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры, программам ординатуры и программам 
ассистентуры-стажировки»; 

- Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 14 апреля 
2025 г. № 200н «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 
программам высшего образования – программам ординатуры» с последующими 
изменениями и дополнениями. 

- Приказом     Министерства     науки и высшего образования        Российской     
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Федерации от 18 апреля 2025 г. № 366 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и 
научно – педагогических кадров в аспирантуре» с последующими изменениями и 
дополнениями. 

- Уставом ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России; 
- Правилами приема в ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России; 
- Локальными нормативными актами ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России; 
- Настоящим Положением и другими документами, регламентирующими работу 

Приемной комиссии ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России и утвержденными 
председателем приёмной комиссии – ректором ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России. 

1.6. Настоящее положение действует до принятия нового Положения или внесения 
в него изменений и (или) дополнений. 

 
2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ 

КОМИССИЙ 

2.1. С целью организации и проведения вступительных испытаний, проводимых 
Университетом самостоятельно для лиц, поступающих на обучение по образовательным 
программам высшего образования в соответствии с ежегодными правилами приема на 
обучение по образовательным программам высшего образования в ФГБОУ ВО УГМУ 
Минздрава России, создаются следующие экзаменационные комиссии:  

1) для лиц, поступающих на обучение по программам специалитета на базе 
среднего общего образования и относящихся к категориям поступающих, перечисленных 
в пункте 37 Порядка приема, утвержденного Приказом Министерства науки и высшего 
образования Российской Федерации от 27 ноября 2024 года № 821 «Об утверждении 
Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования – 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»  в 
соответствии с ежегодными правилами приема в Университет создаются 
экзаменационные комиссии по общеобразовательным предметам:  

- Химия;  
- Биология;  
- Обществознание; 
- Русский язык; 
- Английский язык.  
2) для лиц, поступающих в Университет на обучение по программам магистратуры 

по направлениям подготовки, на которые осуществляется прием в соответствии с 
Правилами приема в Университет.  

3) для лиц, поступающих на обучение по образовательной программе высшего 
образования – программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре по 
направлениям подготовки в соответствии с Порядком приема в аспирантуру, 
утвержденным Приказом     Министерства     науки и высшего образования        
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Российской     Федерации от 18 апреля 2025 г. № 366 «Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным программам высшего образования – программам 
подготовки научных и научно – педагогических кадров в аспирантуре»  и ежегодными 
правилами приема в Университет создается экзаменационная комиссия по специальным 
дисциплинам, соответствующим программам подготовки по соответствующим научным 
специальностям и иностранному языку. 

4) для лиц, поступающих на обучение по образовательным программам высшего 
образования – программам ординатуры по направлениям подготовки в соответствии с 
Порядком приема в ординатуру, утвержденным Приказом     Министерства     науки и 
высшего образования        Российской     Федерации от 14 апреля 2025 г. № 200н «Об 
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего 
образования – программам ординатуры»  и ежегодными правилами приема в Университет 
создается экзаменационная комиссия по специальным дисциплинам, соответствующим 
программам подготовки по соответствующим научным специальностям. 

2.2. Все экзаменационные комиссии, указанные в пункте 2 настоящего Положения, 
утверждаются председателем приемной комиссии – ректором Университета.  

2.3. Каждую экзаменационную комиссию возглавляет председатель из числа 
наиболее квалифицированных и ответственных преподавателей ФГБОУ ВО УГМУ 
Минздрава России или преподавателей других образовательных организаций, имеющих 
соответствующую квалификацию, который организует работу комиссии, распределяет 
обязанности между членами комиссии, осуществляет контроль за работой комиссии в 
соответствии с настоящим Положением.  

2.4. Количественный состав комиссии определяется, исходя из числа 
поступающих, которые будут проходить вступительное испытание, а также с учетом 
сроков и нормативов проверки экзаменационных работ (в случае проведения письменного 
экзамена), сроков и нормативов проведения устного экзамена. Состав экзаменационных 
комиссий утверждается приказом ректора ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России сроком 
на один год (до конца проведения приема на обучение по всем формам и программам 
образования). 

В состав каждой экзаменационной комиссии входят не менее двух членов 
комиссии из числа наиболее опытных и квалифицированных научно-педагогических 
работников Университета по профилю предмета вступительного испытания.  

2.5. При необходимости в состав экзаменационной комиссии могут включаться 
высококвалифицированные специалисты (по профилю предмета) других образовательных 
организаций. 

2.6. Делопроизводство экзаменационных комиссий организует ответственный 
секретарь приемной комиссии. 

 
3. ПОЛНОМОЧИЯ, ФУНКЦИИ И ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ. 
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3.1. Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет один год. 
3.2. Экзаменационная комиссия осуществляет свою деятельность по месту 

проведения вступительных испытаний в соответствии с расписанием вступительных 
испытаний, проводимых Университетом самостоятельно. При приеме на обучение по 
программам специалитета, магистратуры, ординатуры, подготовки научно-
педагогических кадров в аспирантуре, реализуемым на русском языке, вступительные 
испытания проводятся на русском языке. При приеме на обучение по программам 
специалитета, реализуемым с использованием языка-посредника, вступительные 
испытания проводятся на иностранном (английском) языке. 

3.3. Вступительные испытания при приеме на обучение по программам 
специалитета проводятся в письменной форме и (или) с использованием дистанционных 
технологий, а при приеме на обучение по программам магистратуры, ординатуры, 
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре – в устной форме и 
(или) с использованием дистанционных технологий. 

 3.4. Экзаменационная комиссия имеет право проводить по одному 
общеобразовательному предмету одно (единое) общеобразовательное (профильное) 
вступительное испытание. 

3.5. Результаты каждого вступительного испытания оцениваются по 100 (сто) 
балльной шкале. 

3.6. Экзаменационные комиссии: 
- размещаются в специально выделенных и оборудованных для этих целей 

помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц, обеспечить соблюдение 
режима  информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации; 

- для организации вступительных испытаний привлекают лиц из числа 
технического секретариата приемной комиссии, членов приемной комиссии, нахождение 
посторонних лиц в указанных помещениях не допускается; 

- осуществляют подготовку материалов для вступительных испытаний; 
- обеспечивают надлежащее хранение и информационную безопасность 

материалов вступительных испытаний; 
- осуществляют проведение (видео- или аудиозапись) консультаций для 

поступающих по следующим вопросам: содержание программы вступительных 
испытаний, организация вступительных испытаний, предъявляемые требования, критерии 
оценивания; 

- обеспечивают проведение вступительных испытаний в соответствии с правилами 
приема; 

- выставляют объективную оценку знаний поступающих; 
- составляют и направляют в приемную комиссию ведомости с результатами 

вступительных испытаний; 
- проводят ознакомление поступающего (доверенного лица), при необходимости, с 

его работой в день объявления результатов письменного вступительного испытания или в 
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течение следующего рабочего дня. 

3.4. Председатель экзаменационной комиссии организует работу комиссии по 
соответствующему предмету и несет ответственность за состав комиссии, прием 
экзаменов, своевременную и объективную проверку экзаменационных работ. 

3.5. Председатель экзаменационной комиссии в рамках своей компетенции 
подчиняется председателю и заместителю председателя приемной комиссии, а также 
ответственному секретарю приемной комиссии. 

3.6. Функции председателя экзаменационной комиссии: 
- определяет состав членов экзаменационной комиссии для проведения 

консультаций и вступительных испытаний; 
- осуществляет руководство и систематический контроль за работой членов 

экзаменационной комиссии; 
- осуществляет разработку и обновление материалов вступительных испытаний, 

соблюдая конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной 
безопасности; 

- организует проведение (видео- или аудиозапись) консультаций для 
поступающих; 

- представляет материалы вступительных испытаний на утверждение ректору 
ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России – председателю приемной комиссии; 

- разрабатывает методические рекомендации по подготовке к вступительным 
испытаниям, проводимым ФГБОУ ВО УГМУ Минздрава России самостоятельно; 

- проводит инструктаж членов соответствующей экзаменационной комиссии по 
процедуре проведения консультаций, вступительного испытания, технологии проверки 
экзаменационных работ; 

- разрабатывает критерии оценивания заданий вступительных испытаний, 
информирует о них всех членов экзаменационной комиссии и ответственного секретаря 
приемной комиссии; 

- обеспечивает контроль за поведением поступающих во время проведения 
вступительного испытания; 

- после проведенного вступительного испытания собирает экзаменационные 
материалы, проверяет их комплектность и передает их ответственному секретарю 
приемной комиссии; 

- участвует в оперативном решении спорных вопросов по предмету во время 
проведения вступительных испытаний и апелляций; 

- распределяет экзаменационные материалы поступающих среди членов 
предметной экзаменационной комиссии для проведения проверки; 

- в случае необходимости, проверяет экзаменационные материалы абитуриентов, 
оцененные членами экзаменационной комиссии на низкий и высший балл; 

- обеспечивает своевременность проверки экзаменационных работ (результатов 
тестирования) в соответствии с инструкциями и установленными требованиями; 
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- делегирует выполняемые полномочия заместителю председателя 

экзаменационной комиссии (при наличии) или члену экзаменационной комиссии на время 
своего отсутствия; 

- своевременно информирует руководство приемной комиссии в ходе проверки 
экзаменационных работ и проведения устных экзаменов о возникновении проблемных 
ситуаций. 

3.7. Председатель экзаменационной комиссии имеет право: 
 - давать указания членам комиссии (экзаменаторам) в рамках своих полномочий; 
- отстранять, по согласованию с ответственным секретарем приемной комиссии, 

членов комиссии (экзаменаторов) в случае возникновения проблемных ситуаций от 
участия в работе в комиссии; 

- принимать, по согласованию с приемной комиссией, решения об организации 
работы экзаменационной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и 
иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы комиссии. 

3.8. Председатель экзаменационной комиссии обязан: 
- добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с 

Положением   о приемной комиссии и Положением об экзаменационных комиссиях; 
- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, 

инструкций, решений приемной комиссии; 
- нести ответственность за корректность заданий, включаемых в экзаменационный 

билет, а также за правильность эталонных ответов. 
- обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной 

безопасности при проверке экзаменационных работ, хранении и передаче результатов 
проверки в приемную комиссию; 

- нести ответственность за учет и сохранность экзаменационной документации, 
выданной  членам экзаменационной комиссии для проведения вступительного испытания; 

- своевременно информировать руководство приемной комиссии о возникающих 
проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки 
экзаменационных работ, проведения устных экзаменов. 

3.9. Члены экзаменационной комиссии: 
- участвуют в проведении (видео- , аудиозаписи) консультаций, вступительных 

испытаний и апелляции; 
- получают в необходимом количестве материалы вступительных испытаний у 

председателя экзаменационной комиссии, а также экзаменационную документацию в 
секретариате приемной комиссии; 

- обеспечивают доброжелательную и спокойную обстановку на экзамене; 
- при проведении вступительного испытания осуществлять идентификацию 

экзаменуемых, в соответствии с паспортными данными, экзаменационной ведомостью и 
экзаменационным листом; 

- в процессе письменного вступительного испытания осуществляют контроль за 
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поведением поступающих во время экзамена, отвечают на вопросы поступающих в части 
формулировок тем, задания и т.п., оформления работы; 

- сообщают председателю экзаменационной комиссии или ответственному 
секретарю приемной комиссии обо всех нарушениях; 

- осуществляют проверку экзаменационных материалов поступающих, соблюдая 
конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной 
безопасности; 

- участвуют в процессе ознакомления поступающих с письменными работами. 
3.10. Члены экзаменационной комиссии имеют право: 
- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки 

экзаменационных работ, проведения устного экзамена, применения (использования) 
критериев оценивания экзаменационных работ, а также другим необходимым для работы 
материалам и документам, обсуждать с председателем экзаменационной комиссии 
процедурные вопросы проведения вступительных испытаний. 

3.11. Члены экзаменационной комиссии обязаны: 
- объективно и непредвзято проверять экзаменационные работы, придерживаясь 

установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий; 
профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать 
нормы морали и права; 

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения 
информационной безопасности при проверке экзаменационных работ (тестовых заданий), 
проведении устных экзаменов; 

- незамедлительно информировать руководство приемной комиссии в письменной 
форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ, устных 
экзаменов и режима  информационной безопасности. 

 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ 

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 
обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной 
безопасности, а также злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из 
корыстной или личной заинтересованности, члены экзаменационных комиссий 
привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. 

4.2. Председатель или члены экзаменационной комиссии могут быть исключены 
из состава комиссии в следующих случаях: 

- предоставления о себе недостоверных сведений; 
- утери подотчетных документов; 
- невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на них 

обязанностей; 
- возникновения конфликта интересов; 
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- производственная необходимость; 
- болезнь или иные обстоятельства. 
4.3. Решение об исключении члена комиссии из ее состава принимается приемной 

комиссией на основании аргументированного представления председателя 
экзаменационной комиссии или ответственного секретаря приемной комиссии 

 
- 5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

- 5.1. Настоящее Положение принимается учёным советом Университета, 
утверждается ректором и вводится в действие соответствующим приказом. 

- 5.2. В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения, процедура 
принятия, утверждения и введения в действие которых аналогична процедуре, 
предусмотренной пунктом.5.1. настоящего Положения. 

- 5.3. Настоящее Положение прекращает своё действие с момента его отмены 
приказом, либо с момента введения в действие нового Положения. 

- 5.4. Проект Положения хранится в электронном виде в Ученом совете, оригинал с 
листом согласования – в общем отделе Университета, копия Положения – у разработчика 
Положения и размещается на официальном сайте в сети Интернет 

. 
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